MODELOS DE DESCRIÇÕES DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

Segue abaixo alguns modelos de como devem ser descritos os pedidos de material de higiene e limpeza, devendo ser mantida a atenção quanto à quantidade e unidade.

Atenção:

O pedido deve vir acompanhado de três orçamentos, com todas as folhas rubricadas (autorizadas) pelo responsável de cada Secretaria, protocolado e encaminhado ao setor de contabilidade. (Os orçamentos são necessários tanto para a contabilidade quanto para o setor de licitações para verificação da modalidade a ser utilizada e viabilidade dos produtos ofertados, se estão com o preço dentro do valor de mercado).
Unidades - Metro (m), Litro ( l ), Caixa (Cx), Unidade (Un), Pacote (Pct), Saco (Sc), Bloco (Bl), Rolo (Rol), Fardo (Far), Frasco (Fr), Folhas (Fls), Quilo (kg), Gramas (g), Lata (Lat).

Os itens estão em ordem alfabética, mas se preferirem, basta digitar (ctrl+L ou editar+localizar), abrirá o campo localizar, tornando a procura mais rápida.

	ITENS
	QUANT
	Materiais

	1. 
	
	Açúcar cristal especial, sacarose de cana de açúcar, não contém glúten, peso líquido de 02 Kg, com validade mínima até 210 dias.

	2. 
	
	Açucareiros de plástico.

	3. 
	
	Adoçante tipo (Adocyl) 100 ml

	4. 
	
	Água sanitária, composição hipoclorito de sódio, múltiplo uso, alveja, desinfeta, mata bactérias, acondicionada em embalagem plástica de 01 litro, com selo de registro no Ministério da Saúde, com validade mínima de ate 180 dias.

	5. 
	
	Água sanitária, composição hipoclorito de sódio, múltiplo uso, alveja, desinfeta, mata bactérias, acondicionada em embalagem plástica de 01 litro, com selo de registro no Ministério da Saúde, com validade mínima de ate 180 dias.

	6. 
	
	Álcool etílico 96º, líquido, acondicionado frasco plástico de 1L.

	7. 
	
	Alvejante líquido (tipo Ájax), fungicida e bactericida branco, biodegradável, acondicionado em embalagem plástica mínimo 500ml, com selo de registro no Ministério da Saúde/Anvisa.

	8. 
	
	Anti –mofo. ml?

	9. 
	
	Anti –traça. ml?

	10. 
	
	Arroz parboilizado, tipo 1, classe longo fino, peso líquido de 05 kg, com validade mínima até 210 dias

	11. 
	
	Avental plástico de cozinha

	12. 
	
	Bacias plásticas tamanho grande

	13. 
	
	Bacias plásticas tamanho médio

	14. 
	
	Bacias plásticas tamanho pequena

	15. 
	
	Balde de plástico resistente com capacidade mínima de 18L, com alça metálica, sem tampa.

	16. 
	
	Balde de plástico resistente com capacidade mínima de 20L, com alça metálica, sem tampa.

	17. 
	
	Balde de plástico resistente com capacidade mínima de 30L, com alça metálica, sem tampa.

	18. 
	
	Baldes de plástico com tampa para lixo 19 litros

	19. 
	
	Baldes de plástico com tampa para lixo de 100 litros

	20. 
	
	Bandejas plásticas, tamanho, ml?

	21. 
	
	Bombonas de 5l de limpador, tipo Limpa vidros, acondicionado em embalagem plástica, com validade mínima até 180 dias.

	22. 
	
	Bule capacidade de 2 litros

	23. 
	
	Café torrado e moído extra forte, embalagem aluminizada de 500g, com selo de pureza ABIC/Associação Brasileira da Indústria de Café, informação nutricional, porção de 3g de pó de café suficiente para preparar 50ml de café. Validade mínima 180 dias.

	24. 
	
	Café torrado e moído tradicional, embalagem aluminizada de 500g, com selo de pureza ABIC/Associação Brasileira da Indústria de Café, informação nutricional, porção de 3g de pó de café suficiente para preparar 50ml de café. Validade mínima 180 dias.

	25. 
	
	Café, torrado e moído, peso líquido: 500g, embalagem aluminizada, com validade de 210 dias

	26. 
	
	Caixa com 10 unidades de sabonete líquido.

	27. 
	
	Caixa contendo luva látex naturais descartáveis para procedimentos cirúrgicos, classe 01 com 100 unidades, média (7-7 ½)

	28. 
	
	Caixinhas de sabão alvejante em pó, com tensoativos, branqueador, na cor azul, acondicionado em caixa ou embalagem mínimo 500g, rótulo com a descrição sabão em pó.

	29. 
	
	Caixinhas de sabão em pó, com tensoativos, coadjuvantes, sinergista, branqueadores ópticos, enzimas, tamponantes, corante, carga, perfume e água, cor azul, com validade mínima até 210 dias.

	30. 
	
	Caixinhas de sabão em pó, peso 500g, tensoativos, coadjuvante, sinergista, branqueadores, ópticos, enzimas, perfume e água, cor azul, com validade mínima de 180 dias.

	31. 
	
	Cera em pasta, cor vermelha, composição: parafina, cera de carnaúba, emulsificante, alcanilizante, plastificante, coadjuvante, formol, perfume, água, com validade mínima até 210 dias.

	32. 
	
	Cera líquida amarela, embalagem plástica 850 ml, composição; parafina, cera de carnaúba, emulsificante, alcalinizante, plastificante, coadjuvante, formol, perfume, água, com validade mínima de 180 dias

	33. 
	
	Cera líquida lustrável Incolor, indicada para pisos de madeira, cerâmicas, cimento, paviflex, ardósia, deixando um brilho mais forte após a utilização de enceradeira, embalagem plástica mínimo 750 ml, fragrância suave.

	34. 
	
	Cera líquida lustrável Incolor, indicada para pisos de madeira, cerâmicas, cimento, paviflex, ardósia, deixando um brilho mais forte após a utilização de enceradeira, embalagem plástica mínimo 400 ml, fragrância suave.

	35. 
	
	Cera líquida vermelha, embalagem plástica de 850 ml, composição: parafina, cera de carnaúba, emulsificante, alcalinizante, plastificante, coadjuvante, formol, perfume, água, com validade mínima de até 180 dias.

	36. 
	
	Cera pastosa amarela 200g cada pacote

	37. 
	
	Coador de pano para café

	38. 
	
	Coadores de café

	39. 
	
	Coadores de pano para café tamanho grande.

	40. 
	
	Colher de inox, tamanho, cabo

	41. 
	
	Colheres de plástico, tamanho

	42. 
	
	Colheres pequenas para cafezinho, material

	43. 
	
	Colheres sopa com cabo plástico

	44. 
	
	Com 04 rolos de papel higiênico, folha macia, branca, de alta qualidade, 100% fibras naturais, produto não perecível, rolo de 60cm x 10 cm, com 04 unidades

	45. 
	
	Com 08 rolos de papel higiênico, folha simples de alta qualidade, 100% fibras naturais, produto não perecível, rolo 40m x 10 cm

	46. 
	
	Com 10 unidades de sacos para lixo doméstico, de 100 litros, polietileno, na cor preta.

	47. 
	
	Com 10 unidades de sacos para lixo doméstico, de 30 litros, polietileno, na cor preta.

	48. 
	
	Com 10 unidades de sacos para lixo doméstico, de 50 litros, polietileno, na cor preta.

	49. 
	
	Com 100 unidades de sacos para lixo doméstico, de 100 litros, polietileno, na cor preta.

	50. 
	
	Com 100 unidades de sacos para lixo doméstico, de 150 litros, polietileno, na cor preta.

	51. 
	
	Com 100 unidades de sacos para lixo doméstico, de 150 litros, polietileno, na cor preta.

	52. 
	
	Com 100 unidades de sacos para lixo doméstico, de 20 litros, polietileno, na cor preta.

	53. 
	
	Com 100 unidades de sacos para lixo doméstico, de 50 litros, polietileno, na cor preta.

	54. 
	
	Conjuntos de potes para mantimentos com 5 peças cada, plástico.

	55. 
	
	Contendo 04 rolos de papel higiênico, folha macia, branca, de alta qualidade, 100% fibras naturais, produto não perecível, rolo de 60cm x 10 cm, com 04 unidades

	56. 
	
	Contendo 04 rolos de papel higiênico, folha simples de alta qualidade, 100% fibras naturais, produto não perecível, rolo de 40x10

	57. 
	
	Contendo 12 unidades de detergente (louça) líquido, aroma neutro ou limão, aplicação para remoção de gordura e sujeira em geral, acondicionado em frasco plástico, mínimo 500ml.

	58. 
	
	Contendo filtro de papel para café, microfuros, nº 102.

	59. 
	
	Contendo filtro de papel para café, microfuros, nº 103

	60. 
	
	Copo de vidro para água (mínimo de 250ml).

	61. 
	
	Copo descartável, material poliestireno, capacidade 200ml, aplicação água, suco, refrigerante, mínimo 100 unidades.

	62. 
	
	Copo descartável, material poliestireno, capacidade 50ml, aplicação café, mínimo100 unidades.

	63. 
	
	Copos de vidro 250ml

	64. 
	
	Desinfetante líquido bactericida, na cor verde, categoria básica restrita ao uso puro, princípio ativo cloreto alquil benzil amônio, essência, corante e outras substâncias químicas permitidas, composição aromática de eucalipto, acondicionado em frasco plástico de 500ml. Registro no Ministério da Saúde/Anvisa.

	65. 
	
	Desinfetante líquido para limpeza pesada (tipo ájax), fungicida e bactericida branco, biodegradável, acondicionado em embalagem plástica mínimo 500ml, com selo de registro no Ministério da Saúde/Anvisa.

	66. 
	
	Desinfetante tipo Ajas Registro no Ministério da Saúde/Anvisa.

	67. 
	
	Desodorizador Ambiental, aerosol, floral, propano e butano, frasco de alumínio, mínimo 400ml, sem CFC. Selo de registro no Ministério da Saúde/Anvisa.

	68. 
	
	Desodorizador sanitário tipo sanisol

	69. 
	
	Detergente (louça) líquido, aroma neutro ou limão, aplicação para remoção de gordura e sujeira em geral, acondicionado em frasco plástico, mínimo 500ml.

	70. 
	
	Dúzias de prendedor de roupas em madeira.

	71. 
	
	Dúzias de prendedores de madeira

	72. 
	
	Dúzias de prendedores para roupas, plástico ou madeira resistentes.

	73. 
	
	Escovas de chão para limpeza em geral, oval, base de madeira, cerdas de nylon.

	74. 
	
	Esfregões de aço

	75. 
	
	Espanador de pó, tipo pena, cabo plástico ou madeira.

	76. 
	
	Esponja para limpeza (louça) de poliuretano, tipo dupla face, medindo mínimo 102x70x28mm, com formato retangular, com bactericida, preferencialmente na cor verde fibra abrasiva e amarela esponja macia.

	77. 
	
	Facas de mesa com cabo plástico

	78. 
	
	Fardos de papel higiênico branco (Rolão).

	79. 
	
	Fardos de papel higiênico, com 04 rolos cada pacote, branco, picotado, folha simples de alta qualidade, 100% fibras naturais, produto não perecível, rolo de 60 m, 40x10.

	80. 
	
	Fardos de papel higiênico, contendo 16 pacotes, com 04 rolos cada pacote, branco, picotado, folha simples de alta qualidade, 100% fibras naturais, produto não perecível, rolo de 60 m, 40x10.

	81. 
	
	Filtro de papel para café, microfuros, nº103

	82. 
	
	Flanela para limpeza, 100% algodão, medidas mínimas aproximadas 20x30, cor branca ou laranja.

	83. 
	
	Forma grande de bolo

	84. 
	
	Fósforo, palitos longos, produto não perecível, caixa com 200 palitos, composição: fósforo, clorato de potássio e aglutinantes.

	85. 
	
	Frasco de anti –cupim incolor de 1L.

	86. 
	
	Frasco de Lustra Móveis, emulsão aquosa cremosa, perfumado, uso interno e externo, cera, silicone, emulsificante, conservante, perfume, água, embalado em frasco plástico mínimo 200ml.

	87. 
	
	Frascos de amaciante de roupa, composição: cloreto de dialquil, dimetil, amônio, perfume, corante e água, embalagem de 02 litros, com validade mínima até 210 dias

	88. 
	
	Frascos de Lustra Móveis, emulsão aquosa cremosa, perfumado, uso interno e externo, cera, silicone, emulsificante, conservante, perfume, água, embalado em frasco plástico mínimo 200ml.

	89. 
	
	Frascos de Lustra Móveis, emulsão aquosa cremosa, perfumado, uso interno e externo, cera, silicone, emulsificante, conservante, perfume, água, embalado em frasco plástico mínimo 300ml.

	90. 
	
	Frascos de óleo de peróba de 200ml.

	91. 
	
	Frascos de vinagre tinto, embalagem plástica de 750ml, composição fermentado acético de álcool, com acético de vinho e água, acidez 4,40%, conservantes INS 220, corante natural INS 163, tinto, com validade mínima até 180 dias.

	92. 
	
	Garfos com cabo plástico

	93. 
	
	Garrafa térmica em inox sem ampola de 1,9L inquebrável

	94. 
	
	Garrafa térmica tamanho grande, capacidade mínima 1,8L, corpo cilíndrico, ampola de vidro.

	95. 
	
	Garrafa térmica tamanho grande, capacidade mínima 1L, de plástico, corpo cilíndrico, ampola de vidro.

	96. 
	
	Garrafa térmica tamanho grande, capacidade mínima 2L, de plástico, corpo cilíndrico, ampola de vidro.

	97. 
	
	Guardanapo de papel, material celulose, largura 33cm, comprimento 30cm, cor branca, tipo folhas simples, aproximadamente 1.300 unidades.

	98. 
	
	Incenso com 8 unidades 

	99. 
	
	Inseticida doméstico, multi-inseticida, pulverizador, para exterminar qualquer tipo de inseto caseiro, frasco com 300ml, mínimo cheiro, de baixa toxidade.

	100. 
	
	Isqueiros tamanho grande para acender fogão a gás.

	101. 
	
	Jarra de vidro com tampa capacidade mínima 2L

	102. 
	
	Jarra Plástica

	103. 
	
	Jarras plásticas com capacidade para 2litros

	104. 
	
	Lã de aço, para limpeza de utensílios e limpeza em geral, acondicionado em saco plástico, contendo 08 unidades.

	105. 
	
	Lâminas para serras de aço

	106. 
	
	Lâmpadas de 40 watts, classic tone, 220 volts, pré-testada

	107. 
	
	Lata de cera em pasta tipo poliflor, tigre

	108. 
	
	Latas de cera em pasta.

	109. 
	
	Latas de pasta para fogão

	110. 
	
	Leite UHT longa vida integral, acondicionado em embalagem aluminizada de 01 litro, validade mínima até 210 dias.

	111. 
	
	Limpa metais líquido, composição básica querosene, alcohol, hidróxido de amônia, ácido, limpeza e brilho de metais, lata, frasco mínimo 200ml.

	112. 
	
	Limpador concentrado multiuso de 500ml

	113. 
	
	Litros de desinfetante líquido, bactericida, frasco de 2 litros, para banheiro. Registro no Ministério da Saúde/Anvisa. 

	114. 
	
	Pá para lixo, com suporte, cabo em madeira, base de metal resistente.

	115. 
	
	Pá para lixo, de plástico.

	116. 
	
	Pacote com 100 unidades de sacos para lixo doméstico, de 50 litros, polietileno, na cor preta.

	117. 
	
	Pacote de pão sanduíche tradicional, fatiado, ultramacio, sem colesterol, com 225 fatias, peso líquido 500g.

	118. 
	
	Pacotes de banha de porco, embalagem com peso líquido 01 kg com validade mínima até 180 dias.

	119. 
	
	Pacotes de palha de aço nº 0.

	120. 
	
	Pacotes de vela, quantidade?, peso?

	121. 
	
	Pães d’água de 500g

	122. 
	
	Palha de aço nº 0

	123. 
	
	Panela de alumínio 7,6 litros

	124. 
	
	Panela grande de inox

	125. 
	
	Pano de chão alvejado (grosso) medida aproximada 46x70cm.

	126. 
	
	Pano de chão alvejado (grosso) medida aproximada 46x70cm.

	127. 
	
	Pano de prato, material algodão cru, comprimento 75, largura 50, cor branca, características adicionais: absorvente, lavável e durável.

	128. 
	
	Pano de prato, material algodão cru, comprimento 80, largura 90, cor branca, características adicionais: absorvente, lavável e durável.

	129. 
	
	Papel higiênico, folha simples de alta qualidade, 100% fibras naturais, produto não perecível, rolo 40m x 10 cm

	130. 
	
	Papel toalha branco, folhas duplas intercaladas, com 02 rolos por pacote, com 60 toalhas, medindo aproximadamente 20x22cm, máxima absorção.

	131. 
	
	Papel toalha pardo, para suporte, tipo entrefolhas com 1.000 folhas, para banheiro.

	132. 
	
	Par de luva para limpeza, borracha de látex natural, com revestimento interno, com superfície externa antiderrapante, tamanho grande.

	133. 
	
	Par de luvas para limpeza, borracha de látex natural, com revestimento interno, com superfície externa antiderrapante, tamanho médio.

	134. 
	
	Pares de joelheiras

	135. 
	
	Pasta para calçado incolor.

	136. 
	
	Pedras Sanitárias

	137. 
	
	Pilhas Grande (60 pilhas)

	138. 
	
	Pilhas pequenas (60 pilhas)

	139. 
	
	Pote plástico de 1 litro

	140. 
	
	Potes para colocar mantimentos, mínimo 10 litros.

	141. 
	
	Potes plásticos com tampa capacidade 500ml.

	142. 
	
	Pratos com tampa para bolo de plástico tamanho médio

	143. 
	
	Pratos de plástico com tampa para bolo tamanho grande.

	144. 
	
	Purificador de vaso sanitário

	145. 
	
	Refil líquido para saboneteira sache 800ml

	146. 
	
	Refil para banheiro

	147. 
	
	Refil para vaso sanitário.

	148. 
	
	Refrigerantes de 2 litros sortidos

	149. 
	
	Rodo (puxa e seca), com esponja para passar cera, cabo de madeira ou metal resistente, mínimo 1,20m, base medindo mínimo 30cm, base de madeira ou metal, com uma lâmina de borracha.

	150. 
	
	Rodo espuma para passar cera, cabo em madeira forrado, mínimo 1,20m, base em madeira mínimo 30cm.

	151. 
	
	Rolos de papel higiênico, folha simples de alta qualidade, 100% fibras naturais, produto não perecível, rolo 40m x 10 cm

	152. 
	
	Sabão em barra, cor amarela, embalado em saco plástico, peso mínimo 400g. Composição básica carbonato de sódio, glicerina e outras substâncias químicas permitidas. Notificado pela Anvisa.

	153. 
	
	Sabonetes, peso 150g, igredientes, sabão base, manteiga de cacau, ácido cítrico, tetradibutil pentaeritritil hidroxihidrocinamato, DTPA, EHDP, lauril éter sulgato de sódio, dióxido de titânio, derivado de sulfostiril bifenil e perfume, com validade mínima de até 210 dias

	154. 
	
	Saco (bolsa) de algodão para limpeza, tipo alvejado, tamanho aproximado 40x68cm, cor branca, aplicação embalagem farinha e açúcar.

	155. 
	
	Saco de lixo hospitalar, confeccionado em polietileno, com identificação de resíduo infectante, 30 litros com 100 cada. NBR9191

	156. 
	
	Saco de lixo hospitalar, confeccionado em polietileno, com identificação de resíduo infectante, 50 litros com 100 cada.NBR9191

	157. 
	
	Sacos para lixo doméstico, de 100 litros, polietileno.

	158. 
	
	Sacos para lixo doméstico, de 30 litros, polietileno, na cor preta.

	159. 
	
	Sacos para lixo doméstico, de 50 litros, polietileno, na cor preta.

	160. 
	
	Sal fino

	161. 
	
	Sal grosso 

	162. 
	
	Saleiros de plástico transparente com tampas coloridas, com fixador para parede.

	163. 
	
	Salsichão misto

	164. 
	
	Saponáceo em pó, com detergente biodegradável, acondicionado em frasco plástico, mínimo 300ml, com validade mínima de 180 dias.

	165. 
	
	Saponáceo líquido, embalagem com 300ml, cremoso, limpa e dá brilho, sem riscar.

	166. 
	
	Saponáceo líquido, embalagem com 300ml, cremoso, limpa e dá brilho, sem riscar.

	167. 
	
	Saponáceo líquido, embalagem com 300ml, cremoso, limpa e dá brilho, sem riscar.

	168. 
	
	Tapetes para porta

	169. 
	
	Tigelas melamine 1000ml – tamanhos diversos (oval, redondas, quadradas... mas com tampas) cozinhate.

	170. 
	
	Tigelas melamine fundo com tamanhos diversos, redondos, oval, quadrado, de tamanhos variados entre 700ml, 1500ml e 2000ml com tampa.

	171. 
	
	Toalhas de rosto atoalhadas felpudas medindo aprox. 0,70x0,70 de boa qualidade, cor branca.

	172. 
	
	Toalhas de rosto atoalhadas felpudas medindo aprox. 0,70x0,70 de boa qualidade.

	173. 
	
	Toalhas de rosto atoalhadas felpudas medindo aprox. 0,70x0,70 de boa qualidade, cor escuras.

	174. 
	
	Toalhas de rosto atoalhadas felpudas medindo aprox. 0,70x0,70 de boa qualidade.

	175. 
	
	Touca para culinária

	176. 
	
	Unidade de SBP.

	177. 
	
	Vassoura de pelo, cabo de madeira, medida da base 30 cm, com base de madeira.

	178. 
	
	Vassoura, com cabo, revestido em plástico, ponteira plástica, cerdas de nylon, medida mínima da base 20cm de madeira ou plástico resistente.

	179. 
	
	Vassourita com suporte para vaso sanitário, convencional, com cerdas flexíveis, cabo plástico ou madeira, mínimo 30cm.

	180. 
	
	Vinagre tinto de 750ml

	181. 
	
	Xícaras para café com pires

	182. 
	
	Xícaras para cafezinho com pires


