Manual do Contador
DEISS

1. Solicitagao de Cadastro

Para ter acesso a DEISS, o contador ou escritorio de contabilidade necessita de um
numero de acesso e senha. Esse numero pode ser o CNPJ/CPF, CMC ou seqiiencial,
informe-se na prefeitura para saber qual o numero de acesso que vocé deve usar.

Para fazer sua solicitagdo de cadastro na DEISS, acesse o item “Solicitagdo de
Cadastro” no menu de acesso geral, na pagina principal da DEISS.

@ Ajuda

CRG | 1l
CMPJ | Il
Razdo Social | |
Enderego |0 E| [ i

Complemento Enderego ]

Inscriggo Municipal [0 |

MNome Contador Responsavel |

CEF | Elairro;'h' ]E\
Telefones [ | I ]
Fax |
Ermail | P |

Empresa fornecedara do sofbware |

Telefone do fornecedor |

Email do fornecedor |

Confirmar Limpar

a) Tela do Item Solicitagao de Cadastro

A lacima exibe a tela que deverd ser preenchida para que seja efetuado o seu
cadastro. Apds o preenchimento dos dados, clique no botdo confirmar, seu cadastro sera
aprovado pela Prefeitura e um e-mail serd enviado para vocé confirmando seu cadastro.

2. Primeiro Acesso na DEISS

Todo usuério no seu primeiro acesso deve alterar sua senha para que efetue o login
no sistema. A 2abaixo exibe a tela de alteracao de senhas.
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Seja Bemvindo a DEISS - Sistema de Declaragdo Eletrénica de ISS da Prefeitura de Modelo - __ .

ﬂ E’Q Ajuda

» Identificagdo

Contabilidade 11111111111
Mome Usuario Master

Contabilidad=: (WANNERRREE Senha USLIéI’iEIl |
ususrio: T Confirmagéo | |

entrar zuir

Confirmar  Limpar

Observacio: sua senha deve obedecer 45 seguintes regras:
) deve obrigatoriamente possuirno minimo 8 e no maximao 20 caracteres;
b dewe ser composta de letras E ndmeros;
;) deve utilizar letras mailsculas E mindsculas.

P Acesso Geral

exemplo de urna senhavalida: "Giiss2004"

b) Tela de Alteragcao de Senhas

3. Dados da Contabilidade

Ao efetuar seu primeiro acesso na DEISS, acesse o item Dados da Contabilidade e
confira seus dados cadastrais. A 3abaixo apresenta a tela.

Obs: Estando os dados certos ou errados vocé deve clicar no botdo confirmar. Esta
observagdo vale somente para o seu primeiro acesso. Nos demais clique no confirmar
somente para efetuar as alteragdes.
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@ Ajuda
Contabilidade Buscar Dados do AR TN
CRe (012345678 ]
CHPJ [T1111111111 i
Razén Social [TESTE- ME |
Endereco [0 @ [RUATESTE nr.51

Complemento Enderego |CASA |

Inscrigdo Municipal o |

MNome Contador Responsavel |
CEP [15222000 | Bairraln & [BARROTESTE
Telefones [omi111-2223 | | ]
Fax [(1113333-4444
Email [TESTE@TESTE.COMBR ]
Empresa fornecedora do software B

Telefone do fomecedar | i

Email do fornecedor | |

Confirmai Limpar

c) Tela de Alteragao de Cadastro

3.1.Contabilidades Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade do municipio, os campos Enderego e
Bairro devem ser preenchidos com o codigo do logradouro e cddigo do bairro deixando as
respectivas descrigdes em branco.

Caso nao saiba os codigos do logradouro e bairro, vocé pode usar o recurso de
pesquisa, que pode ser acessado através do botao presente ao lado dos respectivos campos.

Ao confirmar os dados, a descrigdo destes campos serd preenchida
automaticamente, desde que vocé tenha deixado a descri¢ao em branco.

3.2.Contabilidades Nao Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade de fora do municipio, os campos
Endereco e Bairro devem ser preenchidos com o cédigo do logradouro zero e codigo do
bairro zero e usando os campos descri¢do para colocar o nome do bairro ¢ nome do
logradouro.

4. Cadastro de Usuarios

Cada funcionario ou contador da contabilidade deve ter seu proprio usuério. Este
requisito se deve para que o histérico de acesso e operagdes feitas no sistema esteja correta.

Para cadastrar um usuario basta acessar o item “Cadastro de Usuarios”. A 4abaixo,
exibe a tela de cadastro de usuarios. Preencha o campo Nome Usuario e Selecione o Perfil.
O perfil de usuario informa quais as fun¢des em que o usudrio a ser criado terd acesso.

Em breve sera possivel o contador criar os perfis proprios de sua contabilidade.
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@ﬁjuda
Cantahilidade 11111111111

Mome Usuéria [MASTER
Peril Usuério | (B

Confirmar  Limpar

Observacao: sua senha deve ohedecer s seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 e no maximo 20 caracteres;
by deve ser composta de letras E ndmeros;
) deve utilizar letras mailsculas E mindsculas.

exermplo de uma senha valida: "Giiss2004"
Cadigo Usudrio Perfil Usuario Ativo SN Ativo

d) Tela de Cadastro de Usuarios

Apds preencher os dados e confirmar o usudario estard criado. A senha deve ser
definida pelo proprio usuario em seu primeiro acesso. Veja o topico 2acima.

5. Alteracao de Senhas

Embora a funcdo tenha o nome de “alterar senha” ¢ a mesma utilizada no primeiro
acesso ao sistema ela sera responsavel para a criagdo da primeira senha do usudrio, e para
isto deverdo ser observados os seguintes requisitos:

* A senha deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 ¢ no maximo 20
caracteres

 deve ser composta de LETRAS ¢e NUMEROS

« deve utilizar letras MAIUSCULAS e MINUSCULAS.

exemplo de uma senha valida: "Deiss2005"

A alteracdo da senha do usudrio, podera ser realizado apenas pelo usudrio
proprietario da senha.

Para tal procedimento, deve ser informada a senha que estd sendo utilizada até o
momento e criada a nova atentando para os requisitos ja mencionados acima.

A 5abaixo exibe a tela de alteracao de senha
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2 Ajuda

Cantabilidade 11111111111
Cadigo Usuario 0

Mome Usuario MASTER
Senha Anterior

Mova Senha |

Confirmagao i

Confitmar Limpar

Observacio: sua senha deve obedecer 45 seguintes regras:
) deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 e no maximo 20 caracteres;
by deve ser composta de letras E ndmeros;
) deve utilizar letras maildsculas E mindsculas.

exemplo de urma senha valida: "Giiss2004"

e) Tela de Alteragao de Senha

6. Empresas Por Contador

Nesta tela, a contabilidade podera consultar quais empresas estdo vinculadas ao seu
cadastro e vincular ou desvincular empresas.
A 6abaixo, exibe a tela do item “Empresas por Contador”.

@ Ajuda

Contabilidade : 11111111111
Filtrar por : | &) Tadas as Empresas O Cadastro O CHPJ O Razéo Sacial

Com |
Consultar Limpar
Desligar [Cadastro CHPJ Home Empresa Situagio
W 11 TEST00 217 625.265-01 ADRIANS DE JESUS FREITAS Ativo
L] 11764300 07 .744 9170001 -40 JESUSEDER SIDMNEY RAMALHO AZEVEDC - ME Ativo
W 11762600 07717 40000001 -61 LOURMNAL MEREMDA - ME Ativn
W (1TE 400 260 667 .525-20 AR, IRACHYEROMNEZE FEDREIRA Ativo
L] 11760800 2181 28.255-70 MARLE SILWIA BETIM Inativo
Paginafsy, 1
Vincular Empresa
Cadastro: [0
Confirmar
f) Tela Empresas por Contador

6.1.Consultando Empresas

A consulta de empresas pode ser filtrada por nimero do cadastro, CNPJ, Razdo
Social ou sem filtro, selecionando a opgdo todas as empresas. Vocé ira visualizar somente
as empresas vinculadas a sua contabilidade.
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Ao digitar o dado a ser pesquisado, vale lembrar que vocé ndo deve usar pontos,
tragos etc, digite somente nimeros e apos clique no botao consultar.

6.2.Vinculando uma Empresa

Na parte inferior da tela, vocé pode visualizar o conjunto “Vincular Empresas”,
onde basta colocar o numero do cadastro e clicar no botdo Confirmar. Para que a empresa
seja vinculada ela nao pode ter vinculo com outra contabilidade.

6.3.Desvinculando uma Empresa

Na tabela onde sdo exibidas as empresas, a primeira coluna “desligar”, onde basta
clicar no botdo para desligar a empresa.

7. Lancamento de Notas

Nesta tela a contabilidade podera fazer o lancamento de notas individualmente. O
lancamento de notas por esta parte do sistema ¢ recomendado quando ndo possui muitas
notas para efetuar o langamento, caso contrario use o DEISS OFF-LINE.

@ﬁjuda
Cadastro: |0 '

Mésiane: (1 ~| /2008

Nitae: [Ermitides Confirmar Limpar

g) Tela de Langamento de Notas

7.1.Informando a Empresa Periodo e Tipo de Nota

* Cadastro: Informar o cadastro desejado para fazer o langamento da(s)

nota(s);

* Meés/Ano: Informar o més e o ano de referéncia para fazer o lancamento
da(s) nota(s);

* Notas: Escolha “Notas Emitidas” ou “Notas Recebidas” mediante sua
necessidade.

Apos preenchimento dos campos acima descrito clique no “botdo confirmar” para
iniciar o langamento da(s) nota(s) desejado ou clique no “botdo limpar” para informar novo
cadastro.

A 7.1abaixo mostra a tela apds a confirmacdo da empresa e tipo de nota
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§ Ajuda
Cadastra: 11763700 ADRIAMNA DE JESUIS FREITAS
Mésiano: 7] /| 2006 . ¥
,J 4 Limpar Declaracdo sem Movimento
kotas: Emitidas
Notas Fiscais
Imprimir Lancamentos
Neotaz Fizcais |angadas nesta declaragdo com @ série : [ deixe em branco para pesguisar todas | Atgalizan
Retificar | Seq. |Sére Nimera Diz CHFJ Tomador | Cod #jvidade alor MF Walor Baze Calculo | Micota Walor Imposto
Faginad dei | Clique em "Retificar" para alteraruma nota ou em Mowa Nota para insefir uma nova.
Nota Fiscal
Serie M.F:
Mr. Mota D
ChNPJICPF Tomador :
Tipo Recalhimenta ;| (P Imposto prdprio v
Dia Emizs&o: |0
Morme Tarmadar ]
Cidade ;| UF |
Obserwagies: |
itens da Nota Fiscal
Excluir Cod Atividade Valor HF Valor Base Caleule Valor Imposto
In | ®o,00 ||o00 | 0,00
n | ®la,00 |00 | 0,00
Para excluir um item da nota marque o item na coluna Excluir e clique o botdo "Confirmar. Fara eliminartoda a nota clique no botdo Excluir.
Confirmar
h) Tela Langamento de Notas Apds Informada a Empresa

7.2.Declarando uma Nota Fiscal de Servico Emitida

Clique no botao “Nova Nota” e ap6s insira os dados da nota como segue:
e Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo, com conteudo
ALFANUMERICO
» Nr. Nota: Informe o “Numero da Nota Fiscal”, com contetdo NUMERICO.
*  CNPJ/CPF Tomador: Informe o CNPJ ou CPF do tomador sem pontos ou
tragos, somente nimeros.
* Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS.
* Dia Emissao: Informe o dia de emissao da nota.
¢ Nome do Tomador: Informe o nome do tomador do servigo.
* Cidade: Informe a cidade onde foi prestado o servigo.
* UF: Estado do municipio informado
* Observacoes: Espaco para alguma informagao a ser fornecida a fiscalizagao
Nos “Itens da Nota Fiscal” a contabilidade ira informar os servigos descritos na nota
fiscal
* Codigo da Atividade: O codigo da atividade pode ser digitado diretamente
no campo ou podera ser pesquisado o cédigo clicando no botdo de pesquisa
encontrado ao lado direito do campo.
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e Valor NF: Neste campo a contabilidade deverd informar o valor total da
Nota Fiscal
* Valor Base Calculo: Neste campo a contabilidade deverd informar o valor
do servigo.

Feito isto, clique no botao confirmar.
Ap6s ter clicado no botdo Confirmar as informagdes da Nota serdo posicionadas no
Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo langamento.

7.3.Declarando uma Nota Fiscal de Servico Recebida

§ Ajuda
Cadastro: 11760800 mARIA SILYIA BETIM
Mésitno: [7| 12006 :
Limpar Declaracdo sem Movimento
Notas: [Recebidas b =
Notas Fiscais
Imprimir Lancamentos
Notas Fiscais |angadas nesta declaragdo com = série : [ deixe em branco para pesquisar todas | - Atyalizan
Retificar Seq. Sériz Mimara Diz CHPJ Tomador | Cod Sividads ‘Walor MF Walor Base Caloulo | Mlicotas Walor Imposta
Pagina1 de | Clique em "Retifica™ para alteraruma nota ou &m Nowva Nota para inserir uma nova.
Mota Fiscal
Série N.F:
M. Mota [0
CPFICNPJ Prestador |
Tipo Recolhimento : | (S) Imposto substituido b
Dia Emiss&o:|0
Mome prestador 1 ]
Cidade | UF 2|
Ohservagies : |
itens da Neta Fiscal
Excluir Cod Atividade Valor HF Valor Base Calculo Valor Imposto
o | @00 |[o.00 | 0,00
o | @00 |joma | 0,00
Fara excluir um item da nota marque o item na coluna Excluir e clique o botio "Confirmar. Fara eliminartoda a nota clique no bot3o Excluir.
Confirmar
i) Tela de Langamento de Nota Fiscal de Servigo Recebidas

Clique no botao “Nova Nota” e ap6s insira os dados da nota como segue:

* Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo, com conteudo
ALFANUMERICO

» Nr. Nota: Informe o “Numero da Nota Fiscal”, com conteado NUMERICO.

¢ CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do Prestador sem pontos
ou tracos, somente nimeros.

* Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS.

* Dia Emissao: Informe o dia de emissdo da nota.

* Nome do Prestador: Informe o nome do Prestador do servico.

* Cidade: Informe a cidade onde foi prestado o servico.
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* UF: Estado do municipio informado
* Observacdes: Espaco para alguma informagao a ser fornecida a fiscalizagao
Nos “Itens da Nota Fiscal” a contabilidade ira informar os servigos descritos na nota
fiscal
¢ Cédigo da Atividade: O codigo da atividade pode ser digitado diretamente
no campo ou podera ser pesquisado o codigo clicando no botdao de pesquisa
encontrado ao lado direito do campo.
e Valor NF: Neste campo a contabilidade devera informar o valor total da
Nota Fiscal
* Valor Base Calculo: Neste campo a contabilidade deverad informar o valor
do servigo.
Feito isto, clique no botdo Confirmar.
Ap6s ter clicado no botdo Confirmar as informagdes da Nota serdo posicionadas no
Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo langamento.

7.4.Retificacao de Notas Emitidas ou Recebidas

Nota-se que apds a confirmagao das informacdes da Nota aparecera na mesma tela a
informagao conforme 7.4abaixo.

Todas as Notas Fiscais lancadas poderdao ser retificadas se necessario, apenas
clicando na Nota desejada na coluna “Retificar” e assim aparecera todas as informagdes
que foram lancadas na Nota.

Caso tenha lancado muitas notas podera fazer uma consulta informando a Séria da
Nota desejada e em seguida clicar no Botao “Atualizar” onde aparecera apenas a(s) nota(s)
com a referida série.

Notas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série ;| [ deixe em branco para pesquisartodas | | Atyalizar

Retificar| Seq. | Sérs Himzn: Diz (CHPJ Tormador | Cod Mividads Walor MF Walor Base Caleulo | flicota Walor Imposto
W 1.8 10 10 18454773302 306012 1.000,00 1.000,00 3,00 30,00
@ @ @ @ Pagina 1 de 1 | Clique em "Retificar para alterar uma nota cu em | Mowva Nota para inserir uma nowa.
j) Tela de Retificagdo de Notas Emitidas ou Recebidas

7.5.Imprimir Langamento

No Botdo Imprimir Lancamento trard um resumo de tudo que foi langado para o
referido cadastro como Notas Fiscais Recebidas ou Emitidas. Além do mais trara os valores
langados para as Notas.
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7.6.Declaracao sem Movimento

No Botao “Declaracdo sem Movimento” toda vez que for declarar que a empresa
ndo teve movimento naquele referido més, clique no botdo onde ap6s clicar aparecera uma
mensagem perguntando ‘“Deseja confirmar a declaracio sem movimento?”. Apos
confirmacdo aparecera outra mensagem em vermelho no topo da tela com a mensagem
“Lembrete: Existe uma declaragdo sem movimento para este més/ano de referéncia”

8. Langcamento da Construgao Civil

Este item tem a mesma fun¢do do item 7.lacima com exce¢cdao de uma tela onde
podera ser langado as Notas de Dedugao conforme 8abaixo.

10
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@ Ajuda
Cadastro: 10655500 COMETRUTORA BRISAS SUAVES SC LTDA
Mésitno: 1] /2006 o : 4 z
Notas: [Emitidas Eurie Limpar Declaracao sem Movimento
Notas Fiscais
Imprimir Lancamentos
Notas Fiscais |angadas nesta declaragdo com = série : l [ deixe em branco para pesguisar todas | Atuyalizar
Retificar | Seq.|Sére | Wimers | Diz CNPJ Tomador | Cod Sividade alor HF | alor Base Caleuls| Micota|  alor Imposta
Pagina1 de | Clique em "Retifica™ para alteraruma nota ou &m Nowva Nota para inserir uma nova.
MNota Fiscal
Série N.F:
Mr. Mota ;|0
CMPJICPF Tomador:
Tipo Recolhimento : |{ig Apr
Dia Emissdo:
Morme Tomadar |
Cidade |UF:| |
Observagies : | |
itens da Nota Fiscal . _ —
[Excluir | Cod Atividade L0 Valor HF Valor Base Calculo '_Il"alor Imposto
o | @00 ||o.00 | 000
o o0 oo | 070
Fara excluirum item da nota marque o item na coluna Excluir e clique o botdo "Confirmar’. Fara eliminartoda a nota clique no botde Excluir.
Notas de Deducao
Excluir ;Serie Hota Hro Hota Data Emissao — _CHPJ Fornecedor — Valor Ili:rté_
[ I = i Joao |
[ 2 I =] Jloso _|
[ I e &= Jboo |
;| IE [ 5] T _|
_| I = [ Joao |
.| 2 [ i Jloso _|
[ I e =] Joao |
[ I [ [ Jom |
| I e &= o |
[ |lo e = ||o.o0 |
Confirmar ir
k) Tela de Lancamento de Notas de Deducao

e Série Nota: Informar a série da Nota Fiscal;

¢ Nro Nota: Informar o nimero da Nota Fiscal;

¢ Data Emissao: Informar a data de emissdo da nota;

e CNPJ Fornecedor: Informar o CNPJ do Fornecedor dos Materiais;
e Valor Nota: Informar o Valor da Nota Fiscal

9. Langcamento RPA

Este item tem por finalidade fazer lancamento de recibos de Profissionais

Autdénomos.

11
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@ Ajuda
Cadastro : 10 JOSE DA SILVA
Mésimno: 1| £ 2006 :
i 3 I Limpar
Motas: [Recehidas
Notas Fiscais
Imprimir Lancamentos
Notas Fiseais langadas nesta declaragdo com @ série : [ deixe em branco para pesguisar todas ] Atgalizan
Retificar | Seq. Sérne Wimern | Dia [CNPJ Tomadar | Cod Stividade Walor MF walor Base Caloulo Micota Walor Imposto
Pagina 1 da0 | Clique em "Retificar para alteraruma nota cu em Nowva Nota para inserir uma nowa.
Nota Fiscal
Série N.F : RPA
Mr. Mota |
CPFICNPJ Prestador |
Tipo Recolhimento ;| (S Imposto substituido W

Dia Emissdo D

Mome prestador | |

Enderego UF:|
Obsenagties ;| - |
Itens da Nota Fiscal
Excluir Cod Atividade Valor Base Caleulo Valor Imposto
[o |®lopn | 0,00

Fara excluir um item da nota marque o item na coluna Excluir ¢ clique o botdo "Confirmar'. Para eliminarteda a nota clique ne botde Excluir

Confirmar

1) Tela de Langamento de RPA

Clique no botao “Nova Nota” e ap6s insira os dados da nota como segue:
e Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo, com conteudo
ALFANUMERICO
¢ Nr. Nota: Informe o “Numero da Nota Fiscal”, com conteado NUMERICO.
* CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do Prestador sem pontos
ou tracos, somente nimeros.
* Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS.
* Dia Emissdo: Informe o dia de emissdo da nota.
* Nome do Prestador: Informe o nome do Prestador do servico.
* Cidade: Informe a cidade onde foi prestado o servigo.
* UF: Estado do municipio informado
* Observacoes: Espaco para alguma informagao a ser fornecida a fiscalizagao
Nos “Itens da Nota Fiscal” a contabilidade ira informar os servigos descritos na nota
fiscal
* (Codigo da Atividade: O cédigo da atividade pode ser digitado diretamente
no campo ou podera ser pesquisado o cddigo clicando no botdo de pesquisa
encontrado ao lado direito do campo.
* Valor NF: Neste campo a contabilidade devera informar o valor total da
Nota Fiscal

12
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* Valor Base Calculo: Neste campo a contabilidade devera informar o valor
do servigo.
Feito isto, clique no botdo Confirmar.
Ap0s ter clicado no botdo Confirmar as informagdes da Nota serdo posicionadas no
Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo langamento.

10.Langamento de Bancos

Este item serd usado por Bancos para fazer os langamentos do Plano de Contas
encontrado ja na configuracdo do Sistema.

'_.gﬁj Ajuda
Cadastro: 10005400 BANCO DO BANCO S4A,
MEsiAno de Competéncia [7] /| 2008]
i limpar
Cadigo Descrigio Ativ |Aliquota MovimentoBase Calculo Recolher
|7.1.2.60.20-2 \ARRENDAMERNTO OPERACIONAL 308001 50001 ao | O
7 1.3.00.00-7 REMDAS DE CAMBIO 308001 5,00
71.3.10.00-4 RENDAS DE OPERAGOES DE CAMBIO 308001 5,00
174.3.10.20-0 IMPORTACAD 302001 5001 o | IO
|7 1.31030-3 [FINANCEIRD 30500 5,00/[1 oo | IOl
71.3.20.00-1 RENDAS DE OPERAGOES DE CAMBIO - TAXAS FLUTUANTES 308001 5,004 o | !_lj
7 1.3.30.00-8 |RENDAS DE vaRIAGOES E DIFERENGAS DE TAXAS 308001 5001 o |' O
|71 3.50.00-2[RENDAS DE vARIACOES E DIFERENGAS DE TAXAS - TAXAS FLUTUSNTES (308001 5001 oo | I_lj
7 1.3.70.00-6 RENDAS DE DISPONIBILIDADES EM MOEDAS ESTRANGERAS 308001 5,004 o | I_lj
Confirmar
m) Tela de Langamento de Bancos

* Cadastro: Informar o cadastro do banco desejado para fazer o langamento
de acordo com o Plano de Contas;
e Més/Ano de Competéncia: Informar o més e o ano de competéncia para
fazer o lancamento de acordo com o Plano de Contas;
* Movimentaciao Base Calculo: Informar o valor a ser declarado;
* Recolher: Esta opcdo devera ser marcada caso queira optar por recolher
apenas os valores informados.
Nota-se que os valores estdo vindo com negativo para forgar o banco informar pelo menos
O(zero). Depois de tudo preenchido deverd clicar no botdo “Confirmar” para validar as
informacdes onde aparecera a mensagem conforme 11abaixo.

13



Manual do Contador

DEISS
3.) Ajuda
Cadastro . 10005400 BANGO DO BAMNCO SiA
hMasiano de Competéncia 8] /] 2008]
] ] limpar
« Ok Langamentos gravados com sucesso.

Resumo do langamento
Walar YWalor hase de Walor imposto
do Mavimenta: 1.000,00 calculo: 1.000,00

devido: 50,00

n)

Tela de Langamento de Banco apés confirmacgao das
informagdes.

11.Fechamento de Guia de Recolhimento

Este item ¢ usado para fazer o fechamento de todas os Lancamento de Notas,
Langamento de Constru¢ao Civil, Lancamento de RPA e Lancamento de Bancos.

l__gﬁ] Ajuda

CMC|1 0005400 BAMCO DO BANCO =/A

Mésiano de Competéncia |8 | ;| 2008 v

Confirmar limpar

o) Tela de Fechamento de Guia de Recolhimento

CMC: Informar o Cadastro Municipal da referida empresa;

Meés/Ano de Competéncia: Informar o més e o ano de competéncia
Depois que informou o dados acima citados devera clicar no botao confirmar onde
aparecera a mensagem ‘“Existem informagdes pendentes. Efetue o fechamento para

atualiza-las.”, e habilitard o botao “Efetuar Fechamento” para que efetue o fechamento e
aparecera a seguinte 11abaixo.
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@njuda

e Mo existern informagdes pendentes para efetuar o fechamento.

CMC 11760800 MARIA SILVIA
Mésina de Competéncia [7| /2006

limpar

Imprimir DEISS do ano Imprimir DEISS do mes

Emissdo de Protocolo de Retengéo

Gerar Protocolo de Retengio Imprimir Protocolo Retencao CMP|

11111111111]

Digite o cnpj do prestador para gerar o protocolo de retengdo do Fecharmento ern questdo,

Detalhes do Oltimo fecharmento realizado

Nr. Fechamento Data Total Proprias Imposto Praoprias Total Retidas Imposto Retidas Analitico Sintético Protocolo
9 050706 11:26 2.000,00 30,000 1.000,00 W &3 | & |
P) Tela de Fechamento de Guia de Recolhimento

Esta tela existe varias informagdes que podem ser impressas:

e Imprimir DEISS do ano: Exibem os langamentos de todos os meses.

e Imprimir DEISS do més: Exibe todos os lancamentos feitos no més.

* Gerar Protocolo de Retencdo: Este botdo ird gerar um namero de
protocolo e habilitard o botdo “Imprimir Protocolo de Retencao”

* Imprimir Protocolo Reten¢ao: Apos informar o CNJP desejado e clicar no
botdo “Imprimir Protocolo Retengdo” aparecerd outra tela para impressao
onde constaré o protocolo de retengdo do fechamento da empresa retida.

* Analitico: Mostrara um extrato de todas as notas emitidas e recebidas.

* Sintético: Mostrara um extrato de todas as notas emitidas e recebidas mais
resumido.

¢ Protocolo: Mostrara o fechamento de todos os lancamentos emitidos e
recebidos.

12.Emissao de Guia

Este item tem a finalidade de emitir a Guia de Recolhimento que sera paga nos

locais conveniados para recebimento do documento.
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Cadastro (10004800
M&s/Ano de Competéncia |7 % | 4| 2006 v
Imposto Praprio

Imposto Retido
Observagdn |

Observagdo: A data de vencimento desta guia esta limitada 4 proxima data de vencimento, caso haja alguma parcala a vencer;
caso contrario, a data de vencimento podera ser OU até o fim do més comente, OU até 20 dias apos o wvencimento, de acordo

com a legislagio tibutaria municipal.

Consultai limpar

q) Tela de Emissao de Guia de Recolhimento

Ap6s clicar no botdo “Consultar” apareceram mais informagdes que sera de suma
importancia na emissao da guia.

@njuda

Cadastro 11762600 LOURMNMAL MEREMDA - ME

Mésifina de Competéncia [7] /| 2006
Imposto Prépnio | pariodo 1 - Mas - vencimento: 15i08/2006

G‘ 60.00 OD.DD-

Imposto Retdo | paogg 1 - Wés - vencimento: 1 5082008
| @ ra000 O 000

Observagio |

Observagdo: A data de vencimento desta quia estd limitada & préxima data de venciments, caso haja alguma pareela a
wencer, caso contrario, a data de vencimento poderd zer OU até o fim do més corrente, OU até 30 dias apbz o
weneimento, de acorde com a legizlagdo tributaria municipal.

Emitir Guia limpar

Detalhes do (itirmo fechamento realizado
Més Ano Nr. Fechto Data Fechto Total Proprias Imposto Proprias Total Retidas Imposto Retidas
72006 11 |05/07/06 13:48 2.000,00 60,00 26.000,00 750,00

Guias emitidas a padir deste fechamento
Més | Ano Cadastro Nro. Guia Data Emissan  Total Emitidas Total Retidas Reimprimir

72008 | 11762600 6 05/07/2006 14:03 0,00 780,00
r) Tela de Confirmagao da Emisséo da Guia
e Cadastro: Informar o numero do cadastro que deseja emitir a Guia de
Recolhimento

* Meés/Ano de Competéncia: informar o més e o ano de competéncia para
emissdo da Guia de Recolhimento.

Ap6s informar as opg¢des explicadas poderd optar por emitir os impostos langados

conforme exemplo 12acima
Também as Guias Emitidas ficam gravadas podendo reemprimir.
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