PREGAO PRESENCIAL N° 15/2013
Processos n°. 164.923/13

“Contratagdao de empresa para outsourcing de impressao”.

O Prefeito Municipal de Vacaria, no uso de suas atribui¢des legais e de conformidade com
a Lei n® 8.666 de 21/06/93, e suas alteragdes, Lei n°® 10.520 de 17/07/02, Decreto-Municipal n° 50 de
12/08/05 e Lei Complementar n°® 123/06 de 14/12/06, torna publico, para conhecimento dos
interessados que se encontra aberta, licitagdo, sob a modalidade de PREGAO presencial, tipo
MENOR PREGCO por lote, para “Contratagdo de empresa para outsourcing de impressao”, para o
Municipio de Vacaria/RS”.

Os envelopes contendo a documentagao e propostas seréo recebidos até o dia 17/04/2013,
as 09h no setor de Licitagdes, na Prefeitura Municipal de Vacaria, sito a rua Ramiro Barcelos, n°® 915,
Centro, CEP 95200-000, em Vacaria/RS. Nesta data e horario, sera iniciada a sesséo de abertura dos
envelopes contendo as propostas, pelo pregoeiro da Comissdo Especial de Licitagdes, nomeado na
portaria n°® 170/2013, com observancia do item 12.4 deste edital.

1-DO OBJETO LICITADO

1 - OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES:

1.1 — Contratagdo de empresa especializada em outsoursing de impresséao, para locagéo
de impressoras novas e sem uso, em linha de fabricagdo, em regime de comodato, bem como
fornecer suprimentos (toner, cartuchos, cilindros...), pecas de reposi¢do e servicos de manutengao
preventiva e corretiva para o perfeito funcionamento das impressoras e copiadoras concedidas pela
locataria e existentes nas demais Secretarias, Departamentos e Setores deste Municipio, conforme
anexos Il e lll, do memorial descritivo e deste edital. Obs. Os requisitos dos equipamentos e
softwares deste edital sdo caracteristicas minimas, podendo ser cotados produtos superiores.

1.1.1 — Entende-se por “outsourcing de impressdo” a ftransferéncia das atividades
conhecidas como atividade meio. Como outsourcing de impressao entende-se que esta fazendo parte
da locagao a impressao do numero de cépias assim definido.

1.2 - Justificativa:

A — A escolha de cada ponto de instalacdo foi efetuada pelos Membros da Comissao
Especial designada para analise da implantagdo, visando aperfeicoar e reduzir os gastos de cada
setor e érgéo.

B — A escolha dos equipamentos foi efetuada pelos Membros da Comissao Especial
designada para analise da implantacdo, visando a necessidade de cada setor, volume de impressao,
consumo e perfil de usuarios.

1.3 - E de responsabilidade da empresa a reposicdo do toner em todas as maquinas,
devendo a mesma deixar um toner sobressalente para cada impressao que ficara na posse do
almoxarifado de cada uma das secretarias e 6rgaos. Quando o toner reserva for utilizado, as
Secretarias e Orgdos municipais ou CPD entrardo em contato com a empresa solicitando a
reposicao.

1.4 - A contratada devera possuir site (portal web) proprio e através dele disponibilizar link
para atendimento online tipo Help-Desk e também possibilidades de abertura de chamado, como por
exemplo, contato, fale conosco e e-mail. Apds a abertura do chamado, a empresa devera atender as
Secretarias e Orgdos no prazo maximo de 12 (doze) horas para atendimento com resolugéo do
problema.



1.5 - Os servigos de manutengéo preventiva e corretiva deverdo ser prestados por pessoal
técnico treinado e com certificagdo junto ao fabricante das maquinas que vdo compor o parque de
impressao das Secretarias e Orgaos Municipais.

1.6 - A empresa devera possuir assisténcia técnica propria especializada, ndo podendo ser
terceirizada.

1.7 - Caso ocorram problemas de manutengdo com os equipamentos, com necessidade de
substituicdo destes, a Contratada obriga-se a repor os equipamentos de mesma marca/modelo ou
similar, no prazo maximo de 24 horas, até o retorno ou substituicdo definitiva do equipamento
defeituoso.

1.8 - O atendimento técnico e as instru¢cdes de uso deverdo ser no local em que os
equipamentos estiverem instalados. Havendo necessidade de substituigdo de alguma maquina, a
empresa proponente devera efetuar a troca, sem qualquer dnus para as Secretarias e Orgaos
Municipais.

1.9 - Tendo o usuario das Secretarias e Orgdos Municipais identificado méa qualidade ou
defeito de impresséo, 0 mesmo abrira um chamado, através do canal de comunicagao disponibilizado
pela contratada, como sendo o principal deles o Help-Desk, no qual devera ser atendido seguindo as
normas e prazos deste edital e memorial descritivo.

1.10 - Todos os equipamentos locados deverdo ser instalados e configurados nos devidos
enderegos e locais descritos no memorial descritivo, conforme Anexo . A instalacdo dos
equipamentos e treinamento operacional sera de responsabilidade da contratada. A infra-estrutura
necessaria para a instalagao dos equipamentos, cabos de rede, conectores e mao de obra, sera por
conta da contratante;

1.11 - Em caso de, no local de instalagcdo dos equipamentos, nao existir estabilizador,
transformador ou os mesmos nao forem compativeis, a empresa devera fornecer os equipamentos
necessarios de adaptacao e funcionamento, sem 6nus para o Municipio.

1.12 - A contratada prestara atendimento técnico sem Onus adicional durante o periodo de
locacao.

1.13 - O prazo de locagao sera de 12 meses a contar da assinatura do contrato podendo ser
prorrogado até o limite legal.

1.14 - Apés a assinatura do contrato, a empresa tera um prazo de vinte dias corridos para
instalar todos os equipamentos. Durante esses vinte dias, conforme solicitagdo por escrito do CPD,
setor responsavel por toda a area de informatica e que sera o agente fiscalizador principal dos
servicos, a empresa devera fornecer as impressoras € os suprimentos, toners e cartuchos, originais
ou compativeis (ndo serdo aceitos remanufaturados).

1.15 - Os primeiros 90 (noventa dias) de contrato, servirdo para compor o relatério de
consumo, “métrica”, atendimento e qualidade dos servigos prestados, a ser elaborado pelo CPD, que
através de parecer, podera solicitar aditamento contratual, nos limites determinados pela lei 8.666/93,
a fim de ajustar a quantidade de impressos, a quantidade de equipamentos, o tipo de equipamentos e
demais itens constantes neste edital.

1.16 - O valor mensal sera efetuado mediante relatério retirado de cada impressora ou
software de gerenciamento, contabilizando o numero de coépias e a este sendo multiplicado pelo
valor/cépia cotado pela vencedora do processo licitatorio. Este relatério devera ser entregue até o dia
20 (vinte) de cada més para os responsaveis informados neste edital e servirdo para a conferéncia da
nota fiscal emitida pela empresa;



2 - DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES
Deverao ser entregues ao Pregoeiro, no setor de licitagdes, na data, horario e no endereco
referidos, 02 (dois) envelopes com as seguintes indicagdes externas:

No primeiro envelope

Ao Municipio de Vacaria/RS

Setor de Licitagbes

Pregao Presencial n.° 15/2013

Envelope n.° 01 - PROPOSTA DE PREGCOS

Abertura: (dia, més, ano e horario)

Licitante: (denominacgao social completa da empresa e n.° do CNPJ)
Fone/Fax:

No segundo envelope

Ao Municipio de Vacaria

Setor de Licitagdes

Pregao Presencial n.° 15/2013

Envelope n.° 2 - DOCUMENTACAO

Abertura: (dia, més, ano e horario)

Licitante: (denominagao social completa da empresa e n.° do CNPJ)
Fone/Fax:

2.1. CREDENCIAMENTO

A licitante devera fazer-se presente junto ao Pregoeiro mediante somente um
representante legal, COM OS SEGUINTES DOCUMENTOS EM MAOS, conforme instrugbes abaixo:

2.1.1. O Credenciamento do Representante Legal da licitante devera ser da seguinte forma:

| - caso o representante seja sécio-gerente ou diretor da empresa, devera apresentar
CRC (Certificado de Registro Cadastral) ou Ato Constitutivo ou Estatuto ou Contrato Social (conforme
subitem 4.1.1);

Il - caso o representante ndo seja socio-gerente ou diretor, o seu credenciamento far-se-
a mediante:

a) Carta de Credenciamento (conforme modelo do Anexo |), assinada pelo representante
legal da empresa cuja comprovagédo far-se-a por meio da apresentacdo do CRC ou Ato Constitutivo
ou Estatuto ou Contrato Social (conforme subitem 4.1.1), ou

b) Instrumento Publico de Procuragao, que conceda ao representante poderes legais, ou

c) Instrumento Particular de Procuragédo, com assinatura reconhecida em cartério, que
conceda ao representante poderes legais, sendo que:

2.1.1.1. Se for concedido por soécio-gerente ou diretor, esta condicdo devera ser
comprovada conforme descrito no subitem 2.1.1.1;

2.1.1.2. Se for assinada por outra pessoa, que nao seja socio-gerente ou diretor, devera
ter poderes para assinar o referido documento, sendo que a comprovagao far-se-a por meio dos
documentos que comprovem tal condigao.

2.1.2. A licitante devera apresentar DECLARAGAO (Anexo VI), dando ciéncia de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagao.



Obs.: A declaracédo devera estar assinada por pessoa devidamente habilitada nas formas
supracitadas;

2.1.3. O Credenciamento, juntamente com os documentos da sua comprovacio
autenticados, e a declaragdao de que cumpre com os requisitos de habilitagdao, conforme
subitem 12.9, nao serao devolvidos e deverao ser apresentados no inicio da sessao publica de
Pregéo, fora dos envelopes de precos e da documentagao.

2.1.3.1. Se a licitante ndo proceder ao prévio credenciamento do representante, ndo sera
admitida ao pregao e seus envelopes nao serdo recebidos.

2.1.4. O Pregoeiro podera, no curso da sessao publica de pregao, consultar o Cadastro da
licitante, junto ao Setor de Licitagbes, para comprovar os poderes do Credenciamento e/ou
Procuracgao.

2.1.5. Para exercer o direito de participar do Pregao, é obrigatéria a presenca de
representante legal da licitante na sessao publica, sob pena do ndo-recebimento dos

envelopes.

2.1.6. Cada credenciado podera representar apenas uma _empresa, o qual devera estar
munido de Cédula de Identidade.

2.1.7. Tanto na Credencial como no Instrumento de Procuragdo (Publico ou Particular)
deverdo constar, expressamente, os poderes para formular lances, negociar precos e praticar todos
os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatérias.

2.1.8. No momento do credenciamento, a licitante que pretender se utilizar dos beneficios
previstos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, devera
apresentar declaragdo de que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte
(conforme Anexo V), assinada por representante legal e por contador ou técnico contabil da empresa.

2.1.8.1. A declaragao citada no subitem anterior devera conter o niumero de inscricao do
profissional no Conselho Regional de Contabilidade — CRC e a assinatura do mesmo.

2.1.8.2. A licitante que escolher pelo credenciamento por meio do Certificado de Registro
Cadastral — CRC, conforme o subitem 2.1.1 |, ficard dispensada da apresentacdo do documento
referido no subitem 2.1.8, desde que tenha o campo Declaragdo de Enquadramento como ME/EPP
preenchido, e em vigor.

3 - DA PROPOSTA - Envelope n.° 01

A licitante devera apresentar a proposta em 01 (uma) via, original ou cépia autenticada
em cartério.

3.1. A proposta devera ser entregue em envelope lacrado (vide item 02) e podera ser
apresentada no Anexo Il (Formulario Padrdao para Preenchimento da Proposta), devendo ser
preenchida por meio mecanico, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada por
representante legal da empresa. A proposta devera apresentar, também, a razao social, o n.° do
CNPJ-MF da licitante e o nome completo de seu signatario.

3.1.1. No caso da licitante apresentar a proposta de prego em formulario préprio, devera
obedecer ao descritivo do lote, quanto a ordem, as quantidades e as caracteristicas do mesmo.

3.2. A proposta devera conter PREGO UNITARIO por impressdo e GLOBAL DO LOTE, ou

seja, a multiplicagdo da quantidade estimada do item pelo respectivo pre¢o unitario (conforme a
unidade e a quantidade mencionada no Anexo Il), expresso em reais, sendo o total com 02 (duas)
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casas decimais, valido para ser praticado desde a data da apresentagédo da proposta até o efetivo
pagamento.

3.3. No prego proposto serdo considerados todos os encargos previdenciarios, fiscais
(ICMS e outros), comerciais, trabalhistas, tributarios, materiais, embalagens, fretes, seguros, tarifas,
descarga, transporte, recursos técnicos e profissionais, responsabilidade civil e demais despesas
incidentes ou que venham a incidir sobre os servigos, objeto desta licitagéo.

3.4. Os pregos propostos serao considerados completos e suficientes para a execugao do
objeto desta licitagdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a
erro ou ma interpretagao de parte da licitante. O valor cotado é de inteira responsabilidade da
licitante, devendo observar com rigor, quando da elaboragéo da proposta, para que nao cote errado.

3.5. A licitante devera considerar, para formulacdo de sua proposta, as seguintes
condicoes:

3.5.1. A estimativa de copias mensal é de 4.500 (quatro mil e quinhentas) coépias coloridas e
300.000 (trezentas mil) cépias monocromaticas. A estimativa foi desenvolvida através da média do
consumo mensal de suprimentos (cartuchos de tinta e toners).

3.5.2. As propostas devem ser apresentadas para o valor global mensal do certame, com
base na estimativa de copias coloridas e copias monocromaticas. Apresentadas da seguinte forma:

A) Valor para a estimativa de 4.500 (quatro mil e quinhentas) copias coloridas, ou seja, no
maximo R$ 0,50 por cépia colorida;

B) Valor para a estimativa de 300.000 (trezentos mil) copias monocromaticas, ou seja, no
maximo R$ 0,060 por cépia monocromatica;

3.5.3. Sera declarada vencedora a empresa que ofertar o menor prego global total
mensal estimado. Ex.:

A) 4.500 copias coloridas x R$ 0,50 = R$ 2.250,00
B) 300.000 copias monocromaticas x R$ 0,060 = R$ 18.000,00

TOTAL MENSAL ESTIMADO (A + B) = R$ 20.250,00
TOTAL ANUAL ESTIMADO = R$ 243.000,00

3.5.4. Para fins de adjudicagéo, homologagéo e empenho, o preco do lote (e unitarios A e B)
podera sofrer, automaticamente, uma pequena variagdo para menos, resultante da necessidade de
ser obtido valor unitario com duas casas decimais, sendo que serdo desconsideradas todas as casas
posteriores a segunda.

3.6. Toda e qualquer execugcdo em desacordo com o estabelecido no edital/memorial
descritivo, impressdes/servicos com defeitos, serao imediatamente notificados a licitante vencedora
que ficara obrigada a soluciona-los, o que fara prontamente, ficando entendido que correra por sua
conta e risco tais servigos, sob pena de serem aplicadas as sangdes previstas no item 10 deste edital;

3.7. A licitante vencedora devera manter atualizados, durante o periodo de vigéncia do
contrato, telefone, fac-simile e endereco, devendo comunicar ao Setor diretamente ligado ao objeto
da licitagao, qualquer alteragdo de dados.

3.8. Nao serao levadas em consideragado quaisquer vantagens nao previstas neste edital.



3.9 - As propostas deverdo atender a todos os termos do Edital, principalmente quanto ao
objeto, prazo, condi¢cbes de entrega e pagamento.

3.10 - A apresentacao da proposta pela licitante, implica aceitagéo deste edital, bem como
das normas legais que regem a matéria e, se por ventura a licitante for declarada vencedora, ao
cumprimento de todas as disposigdes contidas nesta licitagdo.

3.11 - As propostas que nao atenderem os termos deste Edital serdo desclassificadas.

4 - DA DOCUMENTAGAO - Envelope n.° 2

A documentacio devera ser apresentada, em envelope lacrado (vide item 02), em 01
(uma) via, original ou copia autenticada por Tabelido, ou, previamente, por servidor do setor de
licitagbes, conforme subitem 12.9, ou publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial, os seguintes

documentos:

4.1. Habilitacdo Juridica

I - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteragdes, se houver,
devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais,
acompanhado, no caso de sociedade por agdes, de documento de eleicdo de seus atuais
administradores; inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio; ou decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor;

a) A licitante podera apresentar a versao consolidada do documento solicitado no subitem
4.1.1, devendo vir acompanhado de todas as alteragbes posteriores, caso houver;

b) Ficard dispensada do documento solicitado no subitem 4.1.1 a licitante que ja o tiver
apresentado, no presente certame, para fins de comprovacao junto ao credenciamento;

¢) Somente serdo habilitadas as licitantes que apresentarem, além de toda a documentacgao
exigida, o ramo pertinente ao objeto desta licitagdo no seu objeto social (Ato Constitutivo ou CRC);

d) As empresas portadoras do CRC (Certificado de Registro Cadastral) expedido pelo
Setor de Licitagdes, do Municipio de Vacaria, em vigor e com todos os documentos em vigor
(atualizados), poderdo usa-lo em substituicdo aos documentos referidos nos subitens 4.1 ao 4.3,
deste edital;

e) O CRC nao sera considerado para efeito de habilitagdo em certame licitatério, quando
apresentar documentagdo com prazo de validade vencido, inclusive documentagao contabil. Neste
caso, a licitante podera providenciar, com antecedéncia, junto ao Setor de Licitagbes, as
atualizagdes que se fizerem necessarias no CRC (mediante apresentagcao de cépias reprograficas
autenticadas) OU anexar ao CRC (no envelope Documentagédo), os documentos atualizados,
conforme subitem 12.9 deste edital;

f) As empresas nao-cadastradas como fornecedoras deste Municipio e que desejam fazé-lo,
ou com o Certificado de Registro Cadastral (CRC) vencido, deverao providenciar o cadastramento até
o 3.° dia anterior a data do recebimento das propostas deste certame, conforme previsto na Lei n.°
8.666/93 e suas alteragoes;

Il - Declaragao da licitante de cumprimento ao artigo 7.°, inciso XXXIIl, da Constituicao
Federal (conforme Anexo lll), assinada por representante legal da empresa;



Il - Declaragao da licitante, sob as penas da lei, de que néo foi declarada INIDONEA para
licitar ou contratar com a Administragdo Publica (conforme Anexo 1V), assinada por representante
legal da empresa;

Obs.: As declaracdes citadas nos subitens 4.1.11 e 4.1.1l que ndo tenham sido assinadas
por sécio-gerente ou diretor da empresa, identificado no CRC (Certificado de Registro Cadastral) ou
no Ato Constitutivo, deveréo vir acompanhadas de Procurag¢ao ou Credenciamento que conceda
poderes ao signatario;

4.2. Habilitacao Fiscal

I - Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certidao Negativa de Débito de Tributos
e Contribuicdes Federais expedita pela Secretaria da Receita Federal e Certiddo Negativa de Débitos
quanto a Divida Ativa da Unido), em vigor;

Il - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor;

lll - Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme legislagao
tributaria do Municipio expedidor da empresa que ora se habilita para este certame, em conformidade
com o subitem 4.6, deste edital;

lll.a - A Certidao devera expressar de forma clara e objetiva, a situagao da licitante em
relacdo a totalidade dos tributos (Mobiliarios e Imobiliarios) a cargo da Fazenda Municipal. Mesmo
no caso de a empresa nao possuir imovel em seu nome, ou seja, isenta de qualquer imposto
municipal, devera ser apresentada certidao emitida pela Fazenda Municipal;

Obs.: as certiddes mencionadas nos subitens 4.2.1 a 4.2.1ll que nao expressarem o prazo de
validade deveréo ter a data de expedi¢ao n&o superior a 30 (trinta) dias;

IV — Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social, INSS, em vigor, demonstrando a
situagao regular relativa aos encargos sociais instituidos por lei;

V - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, em
vigor, demonstrando a situagao regular ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

VI - Prova de regularidade trabalhista, de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do trabalho, mediante a apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

VII - A licitante que se enquadrar no regime diferenciado e favorecido, previsto na Lei
Complementar n.° 123/06, e que possuir restricdo na comprovagédo da regularidade fiscal, dispostas
nos subitens 4.2.1 a 4.2V deste edital, tera sua habilitacdo condicionada a regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, em até 2 (dois) dias Uteis a contar da data da
sessao publica que a declarar detentora da melhor oferta.

Vl.a - O prazo citado no subitem 4.2.VIl deste edital, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, a critério da Administragdo, desde que seja requerido pela licitante durante o
transcurso do respectivo prazo.

VL.b - O beneficio de que trata o subitem 4.2.VIlI deste edital, ndo eximira a licitante de
apresentar na sessdo publica todos os documentos exigidos para efeito da comprovagdo da
regularidade fiscal, ainda que possua alguma restrigao.

Vl.c - A ndo-regularizagdo da documentacgdo, no prazo fixado, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das penalidades previstas no subitem 10.2.11V, deste edital.



Obs.: A situagdo das licitantes perante o Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ-MF), conforme Instrugdo Normativa da RFB n.° 748, de 28 de junho de
2007, sera consultada online, pelo Pregoeiro.

4.3. Qualificacdo Economico-Financeira

I- Certiddao Negativa de Faléncia e Concordata, em vigor, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica. As certiddes que ndo expressarem o prazo de validade deverédo ter a data
de expedig¢ido nao superior a 60 (sessenta) dias corridos.

Il - Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, impresso e
assinado por contador responsavel, ja exigivel e apresentado na forma da Lei, para comprovacao da
boa situagdo da empresa, com termo de abertura e encerramento devidamente registrados na forma
da lei, no local, por lei, pertinente (Junta Comercial, etc.) através de:

a) carimbo; ou
b) prova de que a autenticagdo pela Junta Comercial foi realizada pelo Sistema Publico de
Autenticacao digital (SPED) — Termo de Autenticacao.

Observagdo: E vedada substituicdo do balango por balancete ou balango provisério,
podendo aquele ser atualizado por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da
data de apresentacéo da proposta.

la - A comprovagao da boa situagao financeira far-se-a com base nos indicadores a seguir
relacionados;

LC = AC igual ou superior a 0,8 LG = AC + ARLP igual ou superior a 0,8
PC PC + PELP
SG = AR igual ou superior a 1,2
PC + PELP

Legenda:
LC = Liquidez Corrente ARLP = Ativo Realizavel a Longo Prazo
AC = Ativo Circulante PELP = Passivo Exigivel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante SG = Solvéncia Geral
LG = Liquidez Geral AR = Ativo Real

Composicdo do Ativo Real - Ativo Total diminuido dos valores de duplicatas descontadas, despesas do
exercicio seguinte, empréstimo a coligadas/sdcios/acionistas/diretores e Ativo Diferido.

Classificacao final das empresas - As licitantes que apresentarem, no minimo, dois dos trés indicadores, iguais
ou superiores aos estabelecidos neste item, obterdo a classificagdo econdmico-financeira, as demais serdo
inabilitadas.

Tendo em vista o que consta da Instrugcdo Normativa da Receita Federal Brasileira n°® 787/07, o SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores) foi alterado, no sentido de permitir que o Balango Patrimonial do exercicio 2008,
referente ao ano-calendario de 2007, fosse considerado valido até 30 de junho de 2010, e o Balango de 2011, ano-calendario
de 2010, seja considerado valido até 30 de junho de 2013, e assim sucessivamente, independente do tipo de constituicdo da
pessoa juridica, tudo como forma de garantir a isonomia entre os participantes de licitagbes e as contratagbes da
Administragédo Publica Federal. Esse procedimento, que foi adotado por alguns Estados da Federagdo, nos parece correto e
sera adotado também neste certame, decorrentes das modificagdes realizadas pela Instru¢do Normativa n° 787/07, da Receita
Federal.

Justificativa dos indices adotados:

LC — Liquidez Corrente: Calculada a partir da razdo entre os direitos a curto prazo da empresa (Caixas, bancos, estoques,
clientes) e as dividas a curto prazo (Empréstimos, financiamentos, impostos, fornecedores). No Balango estas informagdes séo
evidenciadas respectivamente como Ativo Circulante e Passivo Circulante. A partir do resultado obtido podendo fazer a
seguinte analise: Resultado da Liquidez Corrente: Maior que 0,8: Resultado que demonstra folga no disponivel para uma
possivel liquidagdo das obrigacdes; Se igual a 0,8: Os valores dos direitos e obrigagbes a curto prazo sao equivalentes; Se
menor que 0,8: Nao ha disponibilidade suficiente para quitar as obrigagdes a curto prazo, caso fosse preciso.

LG - Liquidez Geral: Este indice leva em consideracao a situagéo a longo prazo da empresa, incluindo no calculo os direitos e
obrigacdes a longo prazo. Estes valores também s&o obtidos no balango patrimonial.




SG - Solvéncia Geral: Este indice mostra a capacidade de pagamento da empresa tomando como base o seu ativo
total, “quanto maior melhor”.

4.4. Qualificacao técnica

| - Atestado de Visita, do responsavel técnico da empresa, ao local onde sera executado o
objeto deste edital, que sera fornecido pelo CDP (Central de Processamento de Dados), até 01 (um)
dia antes a data de abertura da licitagao.

Il — Apresentagao de atestado de capacidade técnica da empresa, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, de que executou/executa prestacdo de servigos de outsourcing
de impresséo, compativel com o ora licitado.

Obs.:

a) — O atestado de capacidade técnica devera vir acompanhado da copia do contrato, que
originou o fornecimento do mesmo.

b) - Considera-se compativel o objeto cuja complexidade técnica seja similar ao objeto
licitado e sua execucdo guarde proporcionalidade entre a area/quantidade executada e o periodo
utilizado para tanto.

4.5. Os documentos expedidos pela Internet poderédo ser apresentados em forma original
ou coépia_reprografica sem autenticacdo. Entretanto, estardo sujeitos a verificagdo de sua
autenticidade por meio de consulta realizada pelo Pregoeiro.

4.6. Todos os documentos apresentados deverao ser correspondentes unicamente a matriz
ou a filial da empresa que ora se habilita para este certame licitatério. Os documentos devem ser em
nome de uma Unica empresa (razdo social e CNPJ).

4.7. As empresas que emitirem declaragoes, ou utilizarem declaragdes de outras empresas,
como requisitos necessarios para as fases de classificacdo, habilitagdo e pagamento, ou qualquer
outro procedimento do processo licitatério, se responsabilizardao pela autenticidade contida nas
mesmas, sob as penas descritas em lei.

NOTA IMPORTANTE

1. Em caso de paralisagéo (greve) dos servidores de 6rgdos publicos Federais, Estaduais e
Municipais, em qualquer esfera de Poder (Legislativo, Executivo e Judiciario), que impega a
expedi¢cdo de documentos oficiais, a habilitacdo da licitante ficard condicionada a apresentagdo do
documento que nao pbde ser apresentado na data da abertura dos envelopes do certame, em até 5
(cinco) dias uteis apds encerramento da greve.

1.1. No caso de apresentagédo de certiddo positiva (ou documento que demonstre que a
licitante esta irreqular perante determinado o6rgdo), havera a inabilitacdo em razdo de fato
superveniente, de acordo com o previsto no artigo 43, paragrafo 5.°, da Lei n.° 8.666/93.

1.2. Caso ja esteja estabelecida a relagdo contratual (nota de empenho e/ou contrato), vindo
o contratado apresentar certiddo positiva (ou documento que demonstre que a licitante esta irreqular
perante determinado 6rgéo), ocorrera a rescisdo contratual, por inadimplemento de clausula do
contrato, conforme artigo 55, inciso XllI c/c artigo 78, I, da Lei n.° 8.666/93.

5 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
5.1. No julgamento observar-se-a o disposto no artigo 4.°, inciso X, da Lei n.° 10.520/02.

5.2. O Pregoeiro considerara vencedora a proposta de MENOR PRECO do lote, levando-
se em conta o menor valor global mensal.

5.2.1. A estimativa de cépias mensal é de 4.500 (quatro mil e quinhentas) coépias coloridas e



300.000 (trezentas mil) cépias monocromaticas. A estimativa foi desenvolvida através da média do
consumo mensal de suprimentos (cartuchos de tinta e toners).

5.2.2. As propostas devem ser apresentadas para o valor global mensal do certame, com
base na estimativa de copias coloridas e copias monocromaticas. Apresentadas da seguinte forma:

A) Valor para a estimativa de 4.500 (quatro mil e quinhentas) copias coloridas, ou seja, no
maximo R$ 0,50 por cépia colorida;

B) Valor para a estimativa de 300.000 (trezentos mil) copias monocromaticas, ou seja, no
maximo R$ 0,060 por cépia monocromatica;

5.2.3. Sera declarada vencedora a empresa que ofertar o menor prego global total
mensal estimado. Ex.:

A) 4.500 copias coloridas x R$ 0,50 = R$ 2.250,00
B) 300.000 cépias monocromaticas x R$ 0,060 = R$ 18.000,00

TOTAL MENSAL ESTIMADO (A + B) = R$ 20.250,00
TOTAL ANUAL ESTIMADO = R$ 243.000,00

5.2.4. Para fins de adjudicagédo, homologacao e empenho, o preco do lote (e unitarios A + B)
poderao sofrer, automaticamente, uma pequena variagdo para menos, resultante da necessidade de
ser obtido valor unitario com duas casas decimais, sendo que serao desconsideradas todas as casas
posteriores a segunda.

5.3. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do
presente edital e da lei pertinente as licitagdes.

6 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

6.1. Caso nao haja recurso(s), o Pregoeiro, adjudicara o lote do certame a licitante
vencedora, encaminhando o processo para homologacdo pelo Sr. Prefeito Municipal a(s)
proponente(s) que apresentar(em) a(s) proposta(s) de acordo com a(s) especificacdo(des) do edital e
ofertar(em) o(s) menor(es) preco(s).

6.1.1. Caso haja recurso, os interessados poderao apresentar as razdes do recurso, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do dia subsequente a realizagdo do Pregéo, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contra-razdes em igual niumero de dias, que
comecardao a contar do primeiro dia util apés o término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

6.1.2. Caso as licitantes interpuserem recursos administrativos por meio de fac-simile, estes
deverdo ser transmitidos ao Pregoeiro dentro do prazo recursal e seus originais, protocolados e
entregues no Setor de Licitagdes, em até 2 (dois) dias uteis da data do término do prazo recursal, sob
pena de ser considerado deserto ou prejudicado.

6.1.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacao do lote da licitagao pelo Pregoeiro ao vencedor.

6.1.4. O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

6.2. Ao Municipio fica assegurado o direito de revogar ou anular a presente licitagdo, em
parte ou no todo, em deciséo justificada. Em caso de revogacgao ou anulagdo parcial do certame, o
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Municipio podera aproveitar as propostas nos termos néo atingidos pela revogagéo ou anulagao e na
estrita observancia aos critérios de julgamento previstos neste edital, nas Leis n.° 8.666/93 e suas
alteragdes, n.° 10.520/02 e Decreto Municipal n.° 50/05.

7 - DO PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

7.1. Esgotados todos os prazos recursais, o Municipio, no prazo de até 60 (sessenta) dias
contados da data de entrega dos envelopes, convocara a vencedora para assinar o contrato (caso o
Municipio ndo opte pela execugado Unica e imediata), que devera firmar a contratacdo no prazo
instituido no subitem 7.1.1 deste edital, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas no subitem 10.2.2Il deste edital.

7.1.1. A licitante vencedora terd o prazo de até 3 (trés) dias uteis para assinatura do
contrato, contados da data de convocacao feita, por escrito, pelo Municipio.

7.2. O contrato advindo desta licitagdo entrara em vigor na data da assinatura e vigera por
01 (um) ano, podendo ser concluido antes ou posteriormente a esta data (prorrogado), ou rescindido
por inexecugao contratual.

7.3. Caso a licitante vencedora se recuse a assinar o contrato (ndo se eximindo das
sangdes do edital), sera convocada a segunda classificada, intimando-se as demais participantes da
fase de lances para que, em sessao publica, seja examinada a ultima oferta valida e verificada a
aceitabilidade da proposta, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, e assim, sucessivamente, até a
apuragdo de uma proposta que atenda ao edital. O Pregoeiro podera negociar para que seja obtido
preco melhor, e, apds, procedera a habilitagao da licitante detentora da melhor oferta.

7.4. A licitante vencedora, antes da assinatura do contrato, devera prestar a garantia nas
modalidades previstas, no valor de 5% (cinco por cento) do valor global estimado anual do
contrato, consoante artigo 56, caput, § 1.°, 2.° e 4.° da lei regradora.

7.4.1. Caso a licitante opte pela carta de fianga bancaria ou seguro garantia, esta devera
ser apresentada no seu original e tera validade por todo o periodo de execugéo do contrato.

7.4.2. Caso a licitante optar pelo depdsito em moeda corrente, esta devera avisar o
Municipio por escrito, para que possa fornecer a conta.

7.4.3. A garantia prestada sera liberada ou restituida, ao término da vigéncia do contrato, se
nao utilizada nas formas do artigo 86, paragrafo 3.° da Lei n.° 8.666/93. Contudo, revertera a garantia
a favor do Municipio, no caso de rescisdo do contrato por culpa exclusiva da licitante vencedora, sem
prejuizo da indenizag&o por perdas e danos porventura cabivel.

7.4.4. Se a garantia for prestada em moeda corrente nacional, quando devolvida, devera
sofrer atualizagdo monetaria. A garantia sera liberada apos o recebimento definitivo do servigo.

7.5. O contrato a ser assinado terd como base a minuta integrante deste edital (Anexo VII).
7.6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.6.1 - A administragdo Municipal, através de seu 6rgao competente (CPD), devera:

a) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigos, objeto do Edital, por intermédio dos

funcionarios do CPD e dos servidores designados pelo Sr. Prefeito Municipal e Secretarios;
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b) Rejeitar os materiais/equipamentos que nao satisfagam aos padrdes exigidos nas
especificagdes e recomendacgdes do fabricante do equipamento;

c¢) Proporcionar os meios para a boa execu¢ao dos servigos;

d) Nao permitir que outrem execute os servigos objeto deste Edital que se obrigam a
Contratada;

e) Atestar as notas fiscais/faturas relativas aos servigos objeto do Edital;

f) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

g) Zelar pela boa qualidade do servico, receber, apurar e solucionar queixas e reclamagdes
dos usudrios;

h) Estimular a melhoria da qualidade, o aumento da produtividade e a preservagdo do meio

ambiente.

7.8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E CONDICOES DE PRESTACAO DOS
SERVICOS:

7.8.1 - A contratada devera:

a) Conferir todos os parametros e elementos que subsidiardo os servigos, correndo por sua
exclusiva responsabilidade a constatacao e afericdo dos mesmos;

b) Assumir inteira responsabilidade técnica pela execugao dos servigos, pela confiabilidade
e efetividade dos trabalhos que executar, obedecendo as recomendagdes e exigéncias do fabricante
dos materiais;

c) Instalar os equipamentos, no prazo estabelecido no presente, no local indicado,
devendo as instala¢des adicionais, serem atendidas no mesmo prazo, contados, neste ultimo caso, a
partir do recebimento pela Contratada da solicitagao da Contratante;

d) Instalar os equipamentos em perfeita condicdo de funcionamento e produtividade,
quando solicitado, para uso exclusivo da Administracdo nos enderecos e nas quantidades
indicadas no presente, correndo as despesas por sua exclusiva conta e responsabilidade, inclusive
com fornecimento inicial e periddico de todo o material de consumo necessario ao bom
funcionamento do equipamento, exceto papel, e assim, manté-los durante toda vigéncia do contrato e
o tempo de locagao, garantindo a Contratante o uso regular e eficaz do mesmo;

d.1) Caso seja notado que algum equipamento ndo estd atendendo adequadamente a
demanda do setor/departamento, devera a empresa, apods estudos com CPD, substituir o
equipamento por outro superior, ou que atenda adequadamente aos anseios do setor/departamento.

e) Notificar a Contratante da instalagdo do equipamento para que esta possa proceder o

recebimento do mesmo;
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f) Garantir que todos os materiais, a serem empregados, nos servicos sejam de boa
qualidade, atendendo aos padrbes de mercado, e satisfagam todas as especificagbes e
recomendacgdes do fabricante e fornecedor, € nas quantidades necessarias para suprir a demanda;

g) Executar, de forma continua, a manutengido técnica, mecanica e operacional dos
equipamentos instalados, de modo a manter a continuidade dos servigos, a plena e eficaz capacidade
produtiva, através de pessoal de seu quadro técnico qualificado e sem qualquer énus, encargos ou
responsabilidades para a Contratante, devendo os respectivos servigos serem executados por sua
conta e responsabilidade exclusiva, no local e durante o horario de expediente normal de cada uma
das unidades listadas no presente;

h) Atender as solicitagbes para reinstalacdo de equipamentos decorrente de sua
transferéncia de local, no prazo estabelecido no presente, ndo se admitindo atrasos injustificados;

i) Efetuar a reposicdo dos suprimentos do equipamento no prazo estabelecido neste
memorial;

j) Proceder a substituicdo do equipamento pendente de assisténcia técnica por outro em
perfeito estado de funcionamento no prazo estabelecido no presente memorial, sem 6nus para a
Contratante e sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no Contrato; Substituir, no prazo
estabelecido no presente memorial a partir da comunicacido, todas as partes, componentes,
acessorios ou pecas defeituosas da maquina, restabelecendo o seu funcionamento, sem 6nus para a
Contratante, bem como substituir o equipamento que n&o esteja atendendo a demanda do setor, por
outro de qualidade superior;

[) Manter software de gerenciamento e contabilizagdo de impressGes em perfeito
funcionamento, com as funcionalidades minimas dispostas no memorial descritivo.

m) Proceder as leituras dos medidores das impressoras, respeitando o periodo relativo ao
més, ou seja, de 1 a 30 ou 1 a 31, cabendo ao servidor do CPD ou encarregado de cada
Secretaria/Departamento/Setor, anotar e acompanhar tal leitura ou contagem do medidor em
formulario préprio da contratada;

n) Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarias para o atendimento das
obrigagdes decorrentes do Contrato, tais como ferramentas, transportes, pecgas, lampadas, partes e
acessorios dos equipamentos, utilizando para isso componentes originais, assim como a
presenga de um supervisor técnico para assegurar o perfeito andamento dos mesmos, sempre que o
CPD, que ira fiscalizar o Contrato, solicitar;

0) Responder pelos vicios e defeitos do equipamento, responsabilizando-se por todas as
despesas inerentes aos servigos contratados e também por danos a terceiros;

p) Responsabilizar-se, inclusive perante terceiros, por acées ou omissdes de seus
empregados, prepostos e contratados, das quais resultem danos ou prejuizos a pessoas ou bens,

nao implicando co-responsabilidade da Contratante, inclusive com sua substitui¢cao;
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q) Fornecer cracha de identificacdo, exigindo o uso do mesmo nas dependéncias da
Contratante, para o pessoal designado a execugéo dos servigos de assisténcia técnica;

r) Promover a instrugdo e treinamento técnico ao pessoal de operagdo (servidores
usuarios) indicado pela Contratante, quando da instalagdo inicial do equipamento, bem como
quando da substituigdo por outro com caracteristicas de operagbes diferentes do inicialmente
instalado, e, a qualquer momento, por solicitagdo da Contratante, arcando com todas as despesas;

s) Apresentar solugao de helpdesk para o usuério, através de site, telefone e contato para
auxiliar e registrar as solicitagbes de servigos, cabendo ao suporte técnico da Contratante fiscalizar e
acompanhar os chamados realizados e os tipos de defeito e solugbes implementadas. A Contratada
devera apresentar relatérios mensais com os seguintes itens minimos: nimero de chamadas total e
por localidade; numero de atendimentos; nimero e possiveis pendéncias devidamente justificadas.
Eventuais duvidas em relagéo a este relatério e possiveis formatagdes serdo aprovadas em comum
acordo com o setor técnico de fiscalizagdo do contrato.

t) Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, informagdes e/ou esclarecimentos,
através de mapas ou relatorios, relativos ao copiado individual ou global do equipamento, memorial
de calculo do valor do acréscimo ou redugao de equipamento e demais assuntos que se fizerem
necessarios;

u) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢des a que esta obrigada, sem prévio assentimento
por escrito da Contratante;

v) Faturar os servigos efetivamente prestados durante o més de competéncia;

x) Lancar na Nota Fiscal as especificagbes dos servigos, indicando data de emisséo, més
de referéncia, valor respectivo e outros dados necessarios a perfeita compreensdo do documento de
cobranga, devendo estar anexo a mesma o demonstrativo de utilizacdo de material e consumo do
més de referéncia;

z) Dar entrada na fatura para pagamento dos servigos prestados, até o quinto dia util do
més subsequente devendo anexar a referida fatura o demonstrativo do quantitativo de copias
efetuadas, compensacgéao, excedentes e utilizagdo mensal de todo o material (utilizado/consumido) no

periodo;

Constituem ainda obrigagdes da Contratada:

a) Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

b) Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de protecio ao meio ambiente, previstas nas

normas regulamentadoras pertinentes;

14



c) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados a terceiros, inclusive
danos a integridade fisica das pessoas, decorrentes da prestagao dos servigos, agdo ou omisséo de
seu empregado ou preposto, independentemente de culpa ou dolo dos mesmos, devendo ainda a
contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das disposi¢cdes
legais vigentes e das autoridades competentes;

d) Celebrar Contrato ap6s a homologacao do certame;

e) Designar um representante, ou preposto perante o CPD a fim de prestar esclarecimentos
e atender as solicitagdes que por ventura surgirem durante a execugao do contrato;

f) Manter durante toda a execu¢édo do Contrato em compatibilidade com as obrigagbes por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

g) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou supressoes que se fizerem
nos servicos até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, consoante o art.
65, § 1°, da Lei n° 8.666/93. Facultada a supressao além deste percentual, mediante acordo entre as
partes contratantes, art. 65, § 2°, Il da Lei n° 8.666/93.

8 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. Pela execugdo dos servigos, objeto deste contrato, a Prefeitura Municipal de
Vacaria/RS, pagara o menor valor ofertado no certame, por impresséo.

8.2. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds encaminhamento cada
relagao/relatério de impressodes (vide item 7.8.1, alinea z), mediante a apresentagdo da nota fiscal
com a autorizagdo, devidamente assinada e identificada pelo responsavel da Secretaria ou
responsavel técnico do CPD, com preco fixo e sem reajuste.

OBS.: | - Ao emitir a nota fiscal, a Detentora da Ata devera fazer constar, Municipio de
Vacaria/RS, além do n° do edital (Pregdo Presencial n° 15/2013), a especificacdo do(s) item(s), n°
do(s) item(s), n® do(s) empenho(s) correspondente(s), sob pena de ter de refazé-la.

8.3. Para fins de pagamento, a licitante vencedora, devera informar na Nota Fiscal a
Insituicdo Bancaria, Agéncia e Conta para os créditos oriundos do fornecimento do material.
Qualquer duvida, entrar em contato com o Setor de Pagamentos pelo fone n° (054) 3231 6415 ou,
transmiti - los via e—mail para o endereco eletrébnico — pagamentos@vacaria.rs.gov.br.

8.4. Para fins de adjudicacdo, homologacdo e empenho, o preco do lote podera sofrer,
automaticamente, uma pequena variagao para menos, resultante da necessidade de ser obtido valor
unitario com duas casas decimais, sendo que serdo desconsideradas todas as casas posteriores a
segunda.

9 —- PRAZO DE EXECUGAO E DA FISCALIZAGAO
9.1. Para a fiscalizacdo do objeto desta licitagdo, o Municipio designa o Diretor do CPD,

responsavel pelo servigo, ou a pessoa designada, expressamente, por eles, que fardo a fiscalizagao
nos termos do artigo 73, I, "a" e "b", da Lei n.° 8.666/93, da seguinte forma:
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a) provisoriamente, no ato de cada més de execugédo, para efeito de posterior verificagao
da conformidade com o solicitado na licitacao;

b) definitivamente, com a emissao do respectivo Termo de Recebimento, apds a
verificacdo da qualidade, quantidade e caracteristicas dos servigos e a consequente aceitacdo, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos contados apds o recebimento provisério, nos termos
do subitem 9.1.a.

Obs.: quando da verificagdo, se o material/servico ndo atender as especificagbes
solicitadas, serao aplicadas as sangées previstas no subitem 10.2.1, deste edital.

9.2. O prazo de contratagdo sera de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado a critério da
administragdo, pelo prazo legal;

10 - DAS SANCOES
10.1 - ADVERTENCIA
A penalidade de ADVERTENCIA podera ser aplicada nas seguintes hipéteses:

10.1.1 - Descumprimento das obrigagdes assumidas contratualmente ou na licitagao, desde
que nao acarrete prejuizos para a entidade, independentemente da aplicagédo de multa moratdria.

10.1.2 - Outras ocorréncias que possam acarretar pequenos transtornos ao
desenvolvimento dos servigos da entidade, independentemente da aplicagdo de multa moratéria.

10.2 - MULTA

A entidade podera aplicar a licitante ou contratada, multa moratéria e multa por inexecugao
contratual:

10.2.1 - MULTA MORATORIA

A multa moratéria podera ser cobrada pelo atraso injustificado, entrega/execugdo em
desacordo com o solicitado no objeto ou de prazos estipulados no Edital para os compromissos
assumidos:

| - A multa moratéria sera de 0,50% (cinquenta centésimos por cento) por dia corrido de
atraso, sobre o valor da NOTA DE EMPENHO, até o maximo de 05 (cinco) dias de atraso. Apds esse
prazo, podera, também, ser rescindido o contrato e/ou imputada a licitante vencedora a pena prevista
no item 10.3.1.

Il — A multa moratdria sera de 0,50% (cinquenta centésimos por cento) pela execugdo em
desacordo com as exigéncias do edital, sobre o valor total da NOTA DE EMPENHO, por infragao,
com prazo de até 05 (cinco) dias consecutivos para a efetiva adequagéo. Apos (duas) infragbes e/ou
apos o prazo para adequagédo, podera, também, ser rescindido o contrato e/ou imputada a licitante
vencedora a pena prevista no item 10.3.1.

Il — A multa moratéria sera de 10% (dez por cento), pela ndo regularizagdo da
documentacédo referente a regularidade fiscal, no prazo previsto neste edital, por parte da licitante
detentora da melhor proposta, e podera, também, ser imputada a licitante vencedora a pena prevista
no item 10.3.1.

10.2.2 - MULTA POR INEXECUGAO CONTRATUAL
| - A multa por inexecugao contratual podera ser aplicada no percentual de 10% (dez por

cento) ao més, pro-rata-dia, sobre a respectiva fatura, acrescida de corregdo monetaria e juros de 12
(doze por cento) ao ano.
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Il — O atraso injustificado na assinatura do contrato ou a rescisdo do mesmo por culpa da
contratada implicard em multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta, até o maximo
de 05 (cinco) dias de atraso. Apds esse prazo, podera, também, ser rescindido o contrato e/ou
imputada a licitante vencedora a pena prevista no item 10.3, pelo prazo de até 60 (sessenta meses).

10.3 - IMPEDIMENTO DE LICITAR

10.3.1 - Nos termos do Art. 7° da Lei n°. 10.520/02, a licitante, sem prejuizo das demais
cominagdes legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo de até 60 (sessenta) meses, impedida de
licitar e contratar com a Administragdo Publica e ter cancelado o Registro Cadastral de Fornecedores
do Municipio de Vacaria, nos casos de:

a) apresentacao de documentacgao falsa;

b) retardamento na execugao do objeto;

¢) ndo-manutencgao da proposta ou lance verbal,
d) fraude ou falha na execugéo do contrato.

e) comportamento inidéneo;

10.4 - As penalidades previstas neste Edital poderdo ser aplicadas, isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizos de outras sang¢des cabiveis, sendo facultado a licitante o prazo de 5
(cinco) dias uteis para a apresentagdo de defesa prévia, na ocorréncia de quaisquer das situagdes
previstas no item 10 deste edital.

11 - DO PROCEDIMENTO

11.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura do certame, os
interessados poderao solicitar, por escrito, esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatoério.

11.2. No dia, hora e local designados neste edital, sera realizada sessao publica para
recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, nos termos do subitem 2.1.

11.3. Feito o credenciamento das licitantes e na presenga delas e demais presentes a
Sessao Publica do Pregdo, o Pregoeiro recebera os envelopes n.°1-Proposta e n.°2-Documentacgao,
procedera a abertura do envelope contendo a proposta e classificara o autor da proposta de menor
preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10%
(dez por cento), relativamente a de menor preco.

11.4. Quando néo forem verificadas, no minimo, 3 (trés) propostas escritas de pregos nas
condi¢des definidas no subitem 11.3, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes,
até o maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam
os pregos oferecidos nas propostas escritas.

11.5. Sera dado inicio a etapa de apresentagao de lances verbais pelos proponentes, que
deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

11.6. O Pregoeiro convidara, individualmente, as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, iniciando pelo autor da proposta classificada de maior prego
e as demais, em ordem decrescente de pre¢o. Em caso de empate entre duas ou mais propostas e,
nao havendo mais lances de menor preco, sera realizado o sorteio.

11.6.1. Os lances serdo pelo MENOR PRECO global mensal do lote.
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11.7. Encerrada a sessao de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto
no art. 44, § 2.°, da Lei Complementar n.° 123/06, sendo assegurada, como critério do desempate, a
preferéncia de contratagao para as microempresas e empresas de pequeno porte.

11.7.1. Entende-se como empate ficto aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas licitantes sejam superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor
valor.

11.8. Ocorrendo o empate ficto, proceder-se-a da seguinte forma:

11.8.1. a licitante beneficiada pela Lei Complementar n.° 123/06, detentora da proposta de
menor valor, serd convocada para apresentar, no prazo de até 5 (cinco) minutos apés o
encerramento dos lances, nova proposta, inferior aquela considerada de menor preco;

11.8.2. se a licitante ndo apresentar nova proposta inferior a de menor prego, sera facultada,
pela ordem de classificagado, igual direito as demais microempresas e empresas de pequeno porte
remanescentes, no mesmo prazo citado no subitem 11.8.1, deste edital.

11.9. O disposto nos subitens 11.7 e 11.8 nao se aplica as hipoteses em que a proposta de
menor valor tiver sido apresentada por licitante enquadrada no regime da Lei Complementar n.°
123/06.

11.10. Nao podera haver desisténcia da proposta ou dos lances ja ofertados, apds abertos
os envelopes n.° 1 - proposta, sujeitando-se a licitante desistente as penalidades constantes no item
10.3.1c deste edital.

11.11. A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara exclusdo da licitante da etapa de lances verbais € a manutengédo do ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de posterior ordenagao das propostas.

11.12. Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado pela Administragao.

11.12.1. Em havendo apenas uma oferta, desde que atenda a todos os termos do edital e
seu preco seja compativel com os praticados no mercado, esta podera ser aceita, devendo o
Pregoeiro negociar para que seja obtido o preco melhor.

11.13. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e preco, decidindo
motivadamente a respeito.

11.14. Sendo aceitavel a proposta de menor prego do lote, sera aberto o envelope contendo
a documentagdo de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas
condigdes habilitatérias.

11.15. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o lote do certame.

11.16. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias,
0 Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes verificando a sua aceitabilidade, procedendo a
habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragéo de
uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela
adjudicado o lote.

11.17. Nas situagbes previstas nos subitens 11.14 e 11.16, o Pregoeiro podera negociar

18



diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

11.18. Todos os documentos serédo colocados a disposi¢cédo dos presentes para livre exame
e rubrica.

11.19. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, a intengéo de recorrer, observando o disposto no subitem 6.1.3, cuja sintese sera
lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentagdo das razdes do
recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contra-razdes em igual
numero de dias, que comegarao a contar do primeiro dia util apos o término do prazo da recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.20. O recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

11.21. Decididos o0s possiveis recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara e homologara o lote a licitante detentora da
melhor oferta do certame.

11.22. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessédo antes de cumpridas
todas as fases preestabelecidas, os envelopes, lacrados e devidamente rubricados pelo Pregoeiro e
pelos representantes credenciados, ficardo sob a guarda do Pregoeiro, sendo exibidos as licitantes
na reabertura da sessdo ou na nova sessdo previamente marcada para prosseguimento dos
trabalhos, na qual sera obrigatoéria a presencga de todas as licitantes, sob pena de desclassificagao
da proposta e decadéncia dos direitos das mesmas, inclusive quanto a recursos.

12- DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. As despesas dos servigcos serdo empenhadas na rubrica 33903900 — Outros servigos
de terceiros — PJ, nas diversas secretarias.

12.2. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

12.3. Todos os documentos deverao ser apresentados, se possivel, em folha tamanho A4, a
validade de proposta sera de 60 (sessenta) dias.

12.4. Uma vez iniciada a sessé&o, nao serdo admitidas a licitacéo participantes retardatarias.

12.5. Da sessdo de abertura lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual se mencionara tudo o
que ocorrer no ato. A ata sera assinada pelo Pregoeiro, pela equipe de apoio e pelos representantes
credenciados.

12.6. S¢ terao direito a usar a palavra, rubricar a documentacgao e as propostas, apresentar
reclamagbes ou recursos e assinar atas, as licitantes ou seus representantes credenciados, o
Pregoeiro e equipe de apoio.

12.7. Nao sera concedido prazo para apresentacdo de documentos e propostas exigidos no
edital e ndo-apresentados na reunido de recebimento, salvo o disposto no artigo 48, paragrafo 3.°, da
Lei n.° 8.666/93.

12.8. Nao serdo aceitas documentacdo, propostas e impugnagdes enviadas por fac-

simile ou qualquer outro meio eletrénico de transmissdo de dados e/ou apresentados em papel
térmico do tipo usado em aparelhos de fac-simile.
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12.9. Os documentos apresentados na forma de cépias reprograficas deverao estar
autenticados, exceto o disposto no subitem 4.5. A autenticagdo dos documentos feita pelo Setor
de Licitagbes devera ser solicitada até, no maximo, o dia util anterior a data marcada para a abertura
da presente licitagao, nao sendo feita nenhuma autenticacdo na data da abertura. Caso a licitante nao
autenticar os documentos junto ao Setor de Licitacbes até a data mencionada, devera fazé-lo em
cartorio.

12.10. Os envelopes contendo a documentacao habilitatéria das licitantes classificadas para
a fase de lance permanecerdo em poder do Pregoeiro, durante o prazo de 60 (sessenta) dias,
contados da apresentagcdo das propostas. Se nao forem retirados em até 30 (trinta) dias apds aquele
prazo, serao inutilizados.

12.11. Servidores Municipais, assim considerados aqueles do artigo 84, caput e paragrafo
1.°, da Lei n.° 8.666/93, estao impedidos de participar deste certame licitatério, (tanto como membros
da diretoria da empresa ou como do quadro de funcionarios desta), por determinagédo do artigo 9.°,
inciso Ill, da Lei n.° 8.666/93.

12.12. A simples irregularidade formal, que ndo afete o conteddo ou a idoneidade da
proposta, a juizo da Comissao Especial, ndo implicara a desclassificagao da licitante.

12.13. O processo licitatério encontra-se a disposicao dos interessados no setor de
licitagbes ou pelo site www.vacaria.rs.gov.br, link licitagdes.

12.13. Fazem parte deste edital:

Anexo | - Modelo de Credenciamento.

Anexo |l - Formulario Padrao para Preenchimento da Proposta.

Anexo Il - Declaragédo de Cumprimento ao Artigo 7.°, Inciso XXXIlII, da CF.
Anexo IV - Declaracao de Idoneidade.

Anexo V - Declaragcao de Enquadramento para ME e EPP

Anexo VI - Declaragao de que cumpre com os requisitos de habilitagao
Anexo VII - Minuta de Contrato.

12.14. Para maiores informacgdes:
a) Setor de licitagdes, Edital: (54) 3231-6410, Ronerson Bueno, Lisiane de Oliveira;
b) informagdes de Cadastro - CRC: (54) 3231-6410, Lisiane de Oliveira, Ronerson Bueno;
c) fac-simile Setor de Licitagoes: (54) 3232-2426

Obs.: Informacgdes por telefone, somente no horario de externo, ou seja, das 10h as 16h, de
segunda a sexta-feira, em dias Uteis.

Vacaria, 04 de abril de 2013.

Eloi Poltronieri
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CREDENCIAMENTO
Pelo presente, credenciamos o(a) Sr(a). , portador(a)
da Cédula de Identidade com RG n.° , para participar em

procedimento licitatério, consistente no Pregao Presencial n.° 15/2013, podendo praticar
todos os atos inerentes ao referido procedimento, no que diz respeito aos interesses da
representada, inclusive os poderes para formular lances, negociar pregos, interpor e desistir
de recursos em todas as fases licitatérias.

,em de de 2013.

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA/CNPJ

21



ANEXO I

FORMULARIO PADRAO PARA PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
REFERENTE AO PREGAO PRESENCIAL N.° 15/2013

RAZAOSOCIAL:

CNPJ-MF:

FONE/FAC-SIMILE:

LOTE 01

1

Servigos de Outsourcing de impresséo

Quantidade
estimada mensal
de copias/N° de

Descrigao

Valor Unitario
Estimado Maximo a

Valor Unitario Total
Mensal Estimado

la ser pago.
copias
a) 4.500 Impressao colorida R$ 0,50 R$ 2.250,00
b) 300.000 Impresséao R$ 0,060 R$ 18.000,00
monocromatica

Valor total global mensal estimado do lote R$ 20.250,00 (Vinte mil duzentos e cingiienta reais)

Valor total global anual estimado R$ 243.000,00 (Duzentos e quarenta e trés mil reais)

LOCAL E DATA:

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa

Observagao importante: Vide itens 3.5.1 ao 3.5.4
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ANEXO III

AO (A) PREGOEIRO (A)

DECLARAGAO

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de licitante do presente processo
licitatério, que, em cumprimento ao inciso XXXIIl do artigo 7.° da Constituicdo Federal
combinado ao inciso V do artigo 27 da Lei n.° 8.666/93, nao possuimos em nosso quadro
funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz,
a contar dos 14 (quatorze) anos.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

,em de de 2013.

Razao Social:

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA/CNPJ
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ANEXO IV

AO (A) PREGOEIRO (A)

DECLARAGAO DE IDONEIDADE

(Razdo Social da licitante) ........ooovviiiiiiiiiiiiiiiie , por meio de
seu Diretor ou Responsavel Legal, declara, sob as penas da lei, que ndo foi considerada
INIDONEA para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art. 87, IV,
da Lei de Licitagdes.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

, em de de 2013.

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO V

AO PREGOEIRO

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO PARA ME E EPP

(Razé&o Social da licitante).........cccoeeieeeiiiiiiieieen. , por meio de seu Responsavel
Legal e Contador ou Técnico Contabil, declara, sob as penas da lei, que:
a) enquadra-se na situagao de microempresa ou empresa de pequeno porte;
b) o valor da receita bruta anual da sociedade, no ultimo exercicio, ndo excedeu o limite
fixado nos incisos | e Il, art. 3.°, da Lei Complementar n.° 123/06;
C) ndo se enquadra em quaisquer das hipéteses de exclusao relacionadas no art. 3.%, § 4.°,

incisos | a X, da mesma Lei.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

,em de de 2013.

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa

Nome completo, nimero de inscricao no Conselho Regional de Contabilidade e
assinatura do contador ou técnico contabil da empresa
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ANEXO VI

AO PREGOEIRO

DECLARAGAO

(Razao Social da licitante)...........cccccoeee i, , por meio de seu
Diretor ou Responsavel Legal, declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente com os
requisitos de habilitagéo.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

,em de de 2013.

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
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